UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO DPoc lap — Tw do — Hanh phie
S6:40/PGDPT-TCCB Dau Tiéng, ngay %! thdng 8 niim 2023,

V/v huéng dan hgp dong mot sb loai
cong viée trong cac don vi true thudce.

Kinh gtri: Cac truong MAm non - Mau giao, TH, THCS truc thudc;

Can ct Nghi dinh s& 111/2022/ND-CP, ngay 30/12/2022 ctia Chinh pht vé
viéc hop ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi s nghiép
cong lap;

Can ctr Cong van s6 1159/SNV — CCVC ngay 30/06/2022 ctia S& Néi vu tinh
Binh Dwong vé viéc huéng dan thuc hién thang bang luong theo B ludt Lao dong tir
ngay 01/07/2022;

Can ctr Cong vian sb 753/SNV-CCVC ngay 05/5/2023 cua S& Noi vu tinh
Binh Duong vé viéc hudng dén trién khai mot s6 ndi dung Nghi dinh s6 111/ND-CP
ngay 30/12/2022 ctia Chinh phii vé hop déng mot sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi su nghi€p cong léap;

Phong Gido duc va Pao tao (GDPT) huéng dan thye hién hop déng mot sd
loai cong viéc nhu sau:

I. HOP PONG CAC CONG VIEC i
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1. Poi twong dwoge hop dong /\:umhu

Hop ddng hd trg phuc vu bao gdm: bao vé, phuc vu, cap dudng va cac cor é! G m(\ m
viée hd trg, phuc vu khac thudc glanh mue vi tri viée lam hd trg phuc vu trong ¢
don vi su nghi€p cong lap. Hop dong chuyén mon nghiép vu. ﬂ\i\ ﬂi 0 T‘
2. Pidu kién diu tién dbi voi hop ddng e s
Qiéu kién déu’ tién ddi v6i hop déng mai nhéan vién 13 don vi phai ¢6 nhu cau
bién ché da dugc thong nhat voi S& GDDT trong bién ban duyét bién ché ndm hoc
maoi véi ding chire danh con thicu.
Tudi doi tir 18 tudi trd 1én (tinh tir thoi diém hop dong) Riéng ddi v6i nhan
vién bao v¢ thi Nam khong qua 58 tudi, Nir khong qua 53 tudi. Co trinh do, ning luc
phtt hop v6i yéu céu cong tac ctia chirc danh hop dong.
3. Vé thii tuc hd so' dé nghi hop dong
Khi ¢6 nhu céu hgp ddng méi nhan vién, Hiéu trudng hudng dan nhan vién
lam thu tuc ho so theo Mue IL1 trong Cong van nay va gui vé bo phan T chirc can
bo Phong GDDT huyén.
4, Thay d6i ndi dung hop dong lam viéc
Tmng qua trinh thyce hién hop dong lam viée, néu co thay d6i ndi dung hop
dong lam viée thi hai bén thoa thuén céc ndi dung stra ddi, bd sung va duge tién
hanh bang viée ky két phu luc hop dong lam viéc hoic | kv két hop dong lam viée
mai.
5, Tién lwong
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Thyc hién theo Cong vin s6 1 159/SNV — CCVC ngay 30/06/2022 ctia S& Noi
vu tinh Binh Duong vé viéc hudng dan thuc hién thang bang luong theo Bo ludt Lao
dong tir ngay 01/07/2022;

II. QUY PINH VE HO SO HQP DPONG

1. Quy dinh vé hd so dé nghi hop dong

1.1. Ho so ciia don vi: Lap thanh 02 bd/Ingudi gdm:

- To trinh d& nghi hop déng lao dong: ghi & chirc danh, thoi diém hop dong
(tr ngay... dén ngay ...), bac luong, lvong dugc hudng.

- Bién ban hop lién tich quyét dinh d& nghi hop dong lao déng: ghi 16 chic
danh, thoi diém hop dong (tir ngay... dén ngay ...), bac luong, luong duge hudng.

- Danh sach dé nghi hop dong lao dong méi theo Mau 3.

1.2. H so' ca nhan: 02 b gdm:

- Pon xin hop ddng lao ddng theo Mau 3 (Pon xin hop dong).

- So yéu li lich ¢6 chinh quyén dia phuong ky: mau BM 05-36 (dinh kém).

- Gidy x4c nhan noi cu tra.

- Ban sao khai sinh.

- Ban sao cén cudc cong dan.

- Ban sao vin bang chiing chi vé hoc van phd théng (néu co).

- Ban sao cac vin bing chimg chi vé& chuyén mén nghiép vy, ngoai ngi, tin
hoc (néu co).

- Phié}l khdm strc kho¢ khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp hod so (do
Trung tam y té tir cap huyé€n, thi xa, thanh pho cép).
I1L. KY HQP PONG LAM VIEC
1. Ky hop ddng lam viée:
Hiéu trudng 1 ngudi co thdm quyén ky hop déng lao dong.

2. Cham ditt hop dong lam viée trong troweong hop vién chire chuyén cong
tac dén co quan, don vi khac.

2.1. Khi vién chue chuyén cong tac dén co quan, don vi khac thi phai chim
dut hgp dong lam viéc voi don vi dang lam viéc.

2.2. Viéc chdm dit hop ddng lam vige phai dugc thé hién'b?mg vén ban co xdc
nhén cua vién chire va nguoi ky hgp dong lam viée. Vén ban chdm dut hgp dong lam
viéc dugc ldp thanh hai ban, moi bén gitr mot ban.

Dé nghi Hidu trudng cac trudong thue hién dang theo huéng dan clia Cong
van. Cong van ndy ap dung tir nam hoc 2023-2024 va nhitng nam ti€p theo deén khi
c6 van ban hudng dan khac./.

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB, Tr43,

Ta T4An Tuén




