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QUYLET DINH

Ban hanh quy ché hoat déng Hi flﬁllg Chuyén mon - Nghiép vu cbt can
Gido duc Tiéu hge cap huyén

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Céin cir szyéf dinh s6 22/0P-UBND ngay 18/01/2022 ciia Uy ban nhdn dan
huyén Dau T:eng vé viéc ban hanh quy dinh vé chitc néing, nhiém vy, quyén han va
co cdu 16 chire ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén Dau Tiéng;

Can cit Thong tr 6 14/201 8/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ciia B6 GDDT ban
hanh chudn Hiéu trudng co so gido duc pho thong;

Can cir Thong ti $6 20/2018/TT-BGDPT ngay 20/8/2018 cita B6 GDDT ban
hanh chudn nghé nghiép gido vién co s gido duc pho théong;

Cédn cit hiedng ddn thuee hién ké hoach thoi gian nam hoc va huéng dan thiec
hién nhiém vu ndm hoc cuia S6 Gido duc va Dao tao tinh Binh Duong doi voi Gido
duc Tiéu hoc (GDTH) hang ndm;,

Cdn citr lieong ddn thiee hién nhiém vy ndm hoc ciia Phong GDDT huyén Ddau
Tiéng doi vdi Gido duc Tiéu hoc hang ndm,
Ccin cir tinh hinh thuec té ciia huyén Ddu Tiéng;

Xét dé nghj ctia bd phdn Chuyén mén Tiéu hoc.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong Hoi dong
Chuyén mén - Nghiép vu cét can Gido duc Tiéu hoc cdp huyén.

Pitu 2. Giao Chu tich Hdi déng Chuyén méon - Nghiép vu c¢bt can Gido duc
Tiéu hgc cap huyén chiu trach nhiém trién khai thyce hién Quy ché nay.

Pidu 3. Thanh tra Phong Gido duc va Do tao, Chuyén mén cp Tiéu hoc, cdc
don vi c6 lién quan, HiGu trudng céc trudng Tleu hoc, TH-THCS trong huyén va céc
thanh vién Hoi dong Chuyén mon - Nghiép vu cbt can Gido duc Tiéu hoc cdp huyén
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tr ngay ky./.
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QUY CHE HOAT PONG
Hoi ddng Chuyén mdn - Nghi¢p vu ¢bt can Gigo duc Ticu hoc cip huyén

(Kem theo Quyét dinh sé 64 /OD-PGDDT ngayflk thang 9 nam 2023
ctia Phong Gido duc va Dao tao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Chirc ning nhiém vy

Hoi dong Chuyén mén - Nghi¢p vu (CM-NV) cbt can gido duc Tleu hoc
(GDTH) cép huyén do Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) (sau day goi tht 13 Hoi
dong) va duoc Trudng phong Phong GDDT ky Quyét dinh thanh lap, c6 chirc ndng
td chirc thyuc hién cac hoat dong CM-NV thude linh viee GDTH nhur sau:

Thuc hién cong tac tur van, thic day hoat dong quan ly gido duc, hoat dong
day va hoc theo quy dinh ctia B6 GDDT, hoat dong hd trg dong nghiép cua doingii
giao vién va can bo quén ly cdt can; dé xuét giai phap nhiing van dé ¢o lién quan
dén cong tac day hoc, gido dyc cép Tiéu hoc. Tham muu td chirc cac hoat dong CM-
NV cho lanh dao Phong GDDT, cong tac quan Iy CM-NV tai céac truong Tiéu hoc,
TH-THCS trong huyén.

Phéi hop t chirc thye hién cdc chuyén dé cép huyén va bdo cdo trong céc hoi
nghi, cac budi sinh hoat cau lac bo bo mon, cac hoi thao vé chuyén d& CM-NV cép
huyén va tinh, nhén rdng dién hinh tién tién, gop phin néng cao chét lugng quan 1y
hoat dong day hoc va céc hoat dong gido dyc khac & cap Tiéu hoc.

Tham dy tap hudn cbt can cép tinh, huyén va tr ién khai tap huén lai cac
chuyén d& CM-NV thudc linh vwc GDTH cho cén bd quan li, gido vién cdc trudong
Tiéu hoc trong toan huyén.

Tham gia cong tac bién soan, th&m dinh tai liéu bdi dudng hoc sinh, tap huén
gido vién (khi co yéu ciu); bién soan cau 1101 cho ngan hang dé kiém tra va cac hoi
thi, ngén hang Video clip bai giang truc tuyén; tham gia coi, chdm thi cac Hoi thi
GDTH cép huyén, chdm séng kién kinh nghié¢m cAp huyén.

Tham gia kiém tra, giam sat cong tac quan ly gido duc, cdng tac day hoc, thu
vién chudn, truong chuin quoc gia, kiém dinh chét luong gido duc va cac hoat dong
gido dyc khac cta cde don vi. Béo cdo kip thoi cho lanh dao Phong GDDT.

Pidu 2. Co céu, s6 lwgng, tiu chuin tham gia Hi dong

Thanh phén co cAu, sb lugng thanh vién Hoi ddng bao gdm:

- Phong GDDT: Lénh dao Phong GDDT la Chu tich Hoi ddng, chuyén vién
phu trach GD Tiéu hoc 1a Phé Chu tich va Thu ki Hoi dong.

- Truong Tiéu hoc, TH-THCS trong huyén: Lanh dao chon cir Hi€u trudng,
Phé Hiéu trudng va Gido vién day l6p, Gido vién by mon, vién chire thu vién, ... la
nhitng cén bg, gido vién cd nhiéu kinh nhiém, c6 chuyén mén viing vang, . tham
gia thanh vién Hoi dong.

e ——




Hbi ddng dugc chia thanh 02 Cum:

- Cum 1: gdm 09 trudng (Tiéu hoc: Dau Tieng, Ngb Quyén, Dinh Hiép, Dinh
Phude, Thanh An, Thanh Tan, Thanh Tuyén, Bén Stic, An Lap)

- Cum 2: gdm 08 trudng (Tiéu hoc: Minh Thanh, Minh Hoa, Hoa Lc, Minh
Tan, Pinh An, Dinh Thanh, Long Hoa va TH-THCS Long Tén)

Céc Cum c6 chirc ning hoat dong nhw hoat dong chung ctia Ho6i dong. Hang
nam, c6 thé thay ddi dia ban cua cac Cum theo yéu cau thue té va phén cong nhiém
vu ctia Hoi dong. Mdi Cum déu c6 Cum truéng do Chua tich Hoi ddng chon cir va
Cum phé, Thu ky do Cum trudng chon ci.

Tiéu chudn lya chon thanh vién vién chirc quan ly 12 nhitng vién chirc quan
li c6 kinh nghiém quan ly trudng Tiéu hoc it nhit 3 nim, ndm truge lién k& nam
tham gia Hoi dong duoc xép loai Xuét sic theo Thong tu sb 14/2018/TT-BGDDT
ngdy 20/7/2018 ctia B GDDT ban hanh chudn Higu trudng co s¢ gido duc phd
thong (sau day goi tit 1a Thong tu 14) va Cong van s6 4529/BGDDT- NGCBQLGD
ngay 01/10/2018 ctia B GDDT ve viée hudng dan thuc hién Thong tu 14,

Tiéu chudn lya chon thanh vién gido vién la gigo vién day 16p, day bd mén
tai cac truong Tiéu hoc, TH-THCS (co cap Tiéu hoc) dap ting tiéu chuén lya chon
giéio vién co sd gido duc phé thong c¢bt can quy dinh tai Khoan 1 bidu 12 Thong tu
s& 20/2018/TT-BGDPT ngay 20/8/2018 cia B6 GDDT ban hanh chuén nghé
nghiép gido vién co sd gido duc phd thong (sau day goi tat 1a Thong tu 20) va Cong
vin s 4530/BGDPT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cia B GDDT vé viée hudng
dan thuce hién Thong tu 20.

Tiéu chuin lya chon thanh vién vién chirc thu vién la nhitng vién chirc thu
vién tai c4c trudng phd thong c6 kinh nghiém lam vién chirc thu vién trudng hoc it
nhét 5 nam, ¢6 trinh dd CM-NV Dai hoc thu vién hoc gido vién c6 chimg nhén tap
huan nghiép vu thu vién, c6 ning lyc xdy dung thu vién dat Chuén theo Théng tu
50 16/2022/TT-BGDDT, ngay 22 thang 11 nim 2022 ciia B GDDT ban hanh Quy
dinh tiéu chuén thu vién co sé gido duc mam non va phd théng (Théng tie cd hiéu
lee tir ngay 07/01/2023).

U tién lya chon thanh vién Hoi dong [a nguroi ¢ uy tin vé CM-NV, tich cuc
ddi moi phuong phép day hoc, c6 ning lyc tot vé quan ly nha truong, kinh nghiém
chi dao xay dung ké hoach gido dyc nha truong va kinh nghiém hd trg dong nghiép
bdi dudng thuong xuyén. Cé stre khoe dé hoan thanh nhiém vy.

Chuwong 11
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM

Pidu 3. Quydn va triich nhi¢m cita Chit tich, Phé Chit tich, Thw ki Hoi dong

Chu tich Hoi dong ¢ quyén va trach nhi¢m to chirc thuc hién chirc ning
nhiém vy cua Hoi déng quy dinh tai Piéu 1 ctia Quyét dinh ndy, phan cong trach
nhiém cu thé cho cac thanh vién Hoi ddng. Chuan bi chuong trinh va ndi dung céc
phién hop cua Hoi dong.
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Triéu tap hop Hoi dong va cac Cym thudng xuyén hodc bat thudng khi can
thiét. Bdo céo cic hoat dong cho Lanh dao Phong GDDT.

Pho Chu tich Hoi ddng phu trach nhiém vy va didu hanh cong viéc do Chu
tich phan cong; diéu hanh céc cudc hop va gidi quyét céc cong viéc cia Hoi dong
khi Chu tich uy nhiém.

Thu ki Hoi ddng gitip Chu tich, Pho Cha tich Hoi ddng chuén bi ndi dung,
chuong trinh va diéu kién 1am viée cho céc ki hop cta Hoi dong. Ghi chép day do
va chinh xdc cacy kién phéat biéu tai cac cudc hop ctia Hoi ddng; ghi bién ban, viét
béo c4o va kién nghi ctia Hoi dong dé Chua tich, Pho chu tich Hoi ddng thong qua.
Téng hop céc bio céo, ké hoach cua tirmg Cym, tham muu xép lich va ban hanh
Quyét dinh hoat dong timg Cum phu hop.

Piéu 4. Quyén va trach nhiém ciia Cym truwéng, Cum pho

Cum trudng co quyén va trach nhiém triéu tap va diéu hanh céc hoat dong
CM-NV ctia Cum theo phin cong, truyén dat chi dao ctia Chu tich Ho1 d?)ng va Lanh
dao Phong GDDT dén cac don vi; 1ap ké hoach hoat dong ciua Cum; Chuén bi
chuong trinh va ndi dung céc phién hop ciia Cum. Bdo cao ké hoach va hoat dong
vé cho Chu tich Hoi dong va Phong GDDT bing vin ban va qua dia chi email:
thiennv(@dt.sgdbinhduong.edu.vn

Cum pho ¢6 trach nhiém va quyén diéu hanh moi hoat dong cia Cum theo sy
phén cong cia Cym trudng; didu hanh cac cuge hop cia Cum khi Cym trudng vang
va uy nhiém.
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Diéu 5. Quyén va trach nhiém ciia To trudng, td pho

Té trudng duge Cum trudng chon clr va phén cdng; co quyén tri¢u tdp va
didu hanh cac hoat dong CM-NV ctia Té theo phan cong; 1ap k& hoach hoat djng
ciia Td; theo ddi, don doc, kiém tra hoat dong ho trg dong nghi¢p cua gido vién va
can bd quan 1y cdt cén tai cdc truong, cum trudng trong To. Thong bao ké hoach
hoat dong ciia Hoi dong, Cum dén cdc trudng trong (o va chi dao cac trudong tao
didu kién cho cac thanh vién Hoi dong dén thie hién nhiém vu theo ké hoach; bdo
c4o hoat dong khi c6 y€u cau.

T pho duge To trudng chon clt va phén cong. C6 trach nhiém diéu hanh moi
hoat dong cta TH theo sy phan cong cua To trudng; dicu hanh cac cuge hop ciia TO
khi T trudng vang va iy nhiém.

Pidu 6. Quyén va trach nhiém ciia cic thanh vién

Céc thanh vién Hoi dong chap hanh sy phén cong ctia Chu tich, Cum trudng,
Té trudng va cac Quyét dinh diéu dong cia Trudng Phong GDDT tham gia cdng
thc theo ké hoach trén co s¢ chire ning nhiém vu cua Hoi dong quy dinh tai Dicu 1
ctia Quyét dinh nay.

Tham gia tich cyc cac hoat dong hd trg dong nghiép trong cong tac boi dudng
thudng xuyén, ndng cao ning lyc tai cac truong, cum trudong duge phan cong phy
trach.
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DPugc phong GDDT didu dong dé thyuc hién céac hoat dong cua Hoi ddng khi
¢6 yéu clu. Duge dén cac truong Tiéu hoe, TH-THCS trong huyén thue hién nhiém
vu theo Quyét dinh phan cong.

Puogc don vi tao diéu kién tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong; dugce hudng
ché do cong tac phi theo quy dinh va céc ché do khac (néu c6); duge vu tién ctr di
tham quan hoc tép tai cic don vi ban, dy cac hoi nghi, hdi thao, 16p bdi dudng CM-
NV, ki niing hoat dong GDTH, ...

Trong qua trinh hoat dong, néu vi 1y do stic khoe, do hoan canh khé khan
hotic vi mot ly do khdc ma thanh vién Hoi déng khong thé dam nhan dugc nhiém
vu, Cum trudng tham muu Chu tich Hoi ddng béo céo dé Phong GDDT chon nhén
su thay thé.

_Chwong 111
CHE PQ LAM VIEC

Picu 7. Nguyén tac lam viéc

Trong qua trinh thyc hién nhiém vu phai dam bao nguyén téc tap trung dan
chit, Cum trudng chép hanh phan céng ctia Chi tich; thanh vién phéi chép hanh su
phén cong cta Chu tich, Cum trudng ddng thoi phat huy tinh dén chi tirng thanh
vién trong ndi bd nhim thue hién tét nhiém vu duge giao.

M3i thanh vién trong Hoi ddng phai néu cao tinh than trach nhiém, phat huy
sang kién, cai tien phuong phép lam vigc de dat hi¢u qua cao trong cOng tac.

Piéu 8. Ché dg Iam viée

Trén co s& chirc nang nhiém vy dugc phén cong, Chu tich chu tri xay dung
ké hoach hoat dong cia Hoi ddng trong nim hoc; xdy dung chwong trinh hoat dong
theo quy, thang; phan cdng hoat dong cho céc thanh vién theo ding chirc ning
nhiém vuy.

Cum truong xdy dung ké hoach Cum, chu tri hop Cum va phéi hop céc TH
trudmg (néu c6) dé thong nhét chuwong trinh hoat dong hang thang; phan cong nhi¢m
vu cho céc thanh vién theo ding chirc ning nhi¢m vu; xin y kién thong nhat cia
Chu tich. Sau moi dot sinh hoat, Cum trudng tong hop céc bién ban hoat dong cua
Cum b4o cao Chu tich Hoi dong va Phong GDDT (qua by phan CM Tiéu hoc).

Mbi thanh vién trong Hoi df‘)ng xdy dung ké hoach ¢4 nhan phi hop ké hoach
cua Cum.

M&i nim hoc, Hbi ddng duy tri cl}é dd hop chung it nhét 03 14n va sinh hoat,
tw van chuyén d¢ theo Cym it nhat 04 1an/Cum. Thoi gian, dia diém cuc hop cap
huyén do Chu tich Hgi dong quy€t dinh, cude hop Cum do Cum trudng quyet dinh.
Ngoai ra, timg thanh vién tham dy céc hoat dong khac theo chirc ndng nhi¢m vy khi
c6 cong vin triéu tap ctia Phong GDDT.

Chwong IV
PILU KIHOAN THI HANH

WA A I A
Piéu 9. To chire thye hién




Trén co s¢ dé xuat cua Cum trudng, Chu tich phan cong nhi€ém vu cu thé cho
tirng thanh vién cia Hoi dong.

Higu truong céc trudong cd lién quan tao dicu ki¢n dé can b, gido vién la
thanh vién Hoi dong tham gia va hoan thanh t6t nhiém vuy.

Giao Chu tich Hoi dong xdy dung ké hoach nam, hoc ki, thang va ké hoach
cac chuyén de, ... cu the cho hoat dong ctia H)i dong; trién khai thye hién ké hoach
va ndi dung quy ché nay dén cac thanh vién Hoi dong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.
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