UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 1] /KH-PGDPT Ddu Tiéng, ngay’ thdang 3 néim 2024
KI HOACH

xét cong nhén t6t nghi¢p Trung hoc co sé
Nam hoc 2023 — 2024

A
Cin ctr vao Quyét dinh s6 11/QD-BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006 cia Bo
GD&DT ve viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghi¢p THCS;
Cén ctr Thong tu sb 31/2023/TT-BGDPT ngay 29/12/2023 cta B trudng Bo
Gigo dyc va Pao tao ban hanh quy ché xét cong nhén tdt nghiép trung hoc co s;

Cén ctr céng vén 5O 301/SGDDT-KTQLCLGD ngay 31/01/2024 cua S&
GD&DT Binh Duong vé viée td chire xét cong nhan tot nghiép THCS ndm hoc 2023-
2024;

Phong Gi4o dyc va Pao tao Dau Tiéng trién khai n6i dung ké hoach xét cong
nhan TN.THCS ndm hoc 2023-2024 ctia cac trueong THCS tryc thuoc, THCS - THPT
nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Viéc xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024 thyc hién theo Qui
ché xét cong nhén tdt nghiép THCS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-
BGD&DT ngay 05 thang 4 nam 2006 cua B0 trudng Bé Gido duc va Dao tao; Thong
tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 ctia B trudng B Gido dyc va Pao tao
ban hanh quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co s&; Coéng vin sb
301/SGDPT-KTQLCLGD ngay 31/01/2024 cia S& GD&DT Binh Duong vé viée tb
chirc xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2023-2024;

Céc don vj trién khai thue hién ngiém tuc viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo
qui dinh, hoan tat cac thu tuc, ho so xét cong nhan tot nghiép ding thoi gian, xir ly
nghiém nhiing truong hop thém diém, stra diém sai qui dinh trong so6 goi tén - ghi
diém, trong hoc ba.

Cong tac to chirc xét cong nhan 5t nghiép THCS phai dam bao chinh xéac,
nghiém tac, két qua phai phan anh ding chat luvong day va hoc cia truong.

Thuye hién luu trit hd so xét t6t nghiép ding qui dinh.

ILNOI DUNG
1. Cac van ban phap ly xét cong nhan TN.THCS

Quyét dinh sé 11/QD- BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006 B6 GD&DT vé viéc ban
hanh quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS; Thong tu s6 32/2020/TTBGDDT ngay
15/9/020 ctia B GD&DT vé Ban hanh Diéu 1 trudng THCS-THPT.

Cin ctr Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngdy 29/12/2023 cta B trudng B
Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché xét céng nhan tdt nghiép trung hoc co s0;
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Cén clr cong van 56 %OI/SGDBT—KTQLCL,GD ngdy 31/01/2024 cua' S&
GD&DT Binh Duong v& viée t6 chirc xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2023-
2024;

2. Cong tac chuan bj va kidm tra hd so xét tot nghiép

2.1. Céc don vi nghién ctu va trién khai phd bién day di céc ngi dung quy
dinh huéng din xét cdng nhan TN THCS tai Quyét dinh s6 11/QD-BGDDT ngay 05/
04/ 2006 ctia Bd GD&DT vé viée ban hanh quy ché xét cong nhan 6t nghigp THCS
dn PHHS va toan thé CBCC don vi biét va thuc hién. Dic biét nhdn manh vé diéu
kién, hd so, dién uu tién, khuyén khich v.v... yéu cAu ndp cac loai gidy to trudce
ngay to chirc xét cong nhan TN méi dugc coi 1a hop 18. Phong Giéo duc khong giai
quyét bat ctr trudng hop nao xin nfp bd sung hd so sau thoi gian xét.

2.2. Ra soat céc trudong hop nhitng hoc sinh cli & don vi chua db tét’ nghiép &
cac nam hoc trude dé kip thoi thong béo dén timg truong, hop cho PHHS biét déng ky
du xét. Pong thoi c6 ké hoach huong dan 6n tap cho nhing hoc sinh ciia ndm hoc
trude ddng ky dy xét cong nhéan tot nghiép (néu dugce yéu cau).

2.3.T6 chirc cho gido vién ty kidm tra hd so hoc sinh trude khi bude vao xét tbt
nghigp. Viéc kiém tra phai cht y doi chicu chinh xéc cac loai pidy to trung khop gitta
giy khai sinh, hoc ba, Bang TN.TH va cac gidy t& khac ¢6 lién quan. Hiéu truong
céc don vi luu v cho to chirc kiém tra lai ho so trude khi nhép dit ligu.

2.4. Chi tich hoi ddng xét tdt nghi¢p chiu trach nhi¢m vé diéu kién tot nghiép
clia nguoi hoc trong hoi dong. Khi hdi dong kiém tra ho so phat hién cé nguoi hoc
khong du diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong cé thé quyet dinh xo6a tén trong
danh sach xét tot nghigp. Hiéu truong don vi ¢6 hoc sinh bj x6a tén chiu trach nhiém
trude Lanh dao Phong GDDT néu dé xay ra nhitng sai sot trén. Nhitng trudng hop
dic biét, phirc tap can 1ap bién ban va bao cdo vé Phong GDDT xem xét giai quyét.

3. Piéu kién dy xét cong nhin tot nghiép.

Thyc hién theo Didu 4 - Quyét dinh s6 11/QD-BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006
cua B6 GD&DT.

4. Hd so xét cong nhin tot nghiép, ndp vé Phong GDDT

_Té trinh d& nghi cong nhéan tét nghiép do Chu tich hoi dong ky

- Bién ban tdng k&t hoi ddng xét tot nghiép.

= Cég don vi khi lap danh sach hoc sinh du xét t6t nghiép, phai thyc hién ding
cac biéu mau hudng dan.

- Danh séch d& nghi xét cong nhan TN.THCS (mAu la,1b ) moi don vi lép
01ban ( luu tai trudng )

- Daph sach cong nhan TN.THCS (mau 2a,2b, hodc 2¢ ) moi don vi 1ap 03
ban. (gui vé Phong GDDT)

- Mau s 3 mdi don vi lap 03 ban. (gii vé Phong GDDT)
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- Danh sach hoc sinh duoc thuc hién theo don vi truong, khong thyc hién theo
don vi 16p;

- Mdu danh sdch hoc sinh xét ‘cong nhan TN, thong nhét st dung mau g:ay A
4, danh theo dong ngang . Dénh s6 thir tw tie hoc sinh 001 dén hoc sinh cudi ciing,
theo thir tw A,B,C . Moi tr ang nhdp danh sdch 25 hoc sinh . Cu thé trang 1, tir 001
dén 025, trang 2 ter 026 den 050, trang 3 tir 051 dén 075 .. e den hoc
sinh cuoi ciing. Tr ang cudi phdi cé day i chir ky cia thanh vién hoz dong xét TN.
Trong danh sach dé nghi cong nhén hoc sinh di diéu kién 161 nghiép THCS giri vé
phong GDDT, yéu cdu chi ldp danh sdch nhitng hoc sinh du diéu kién TN, nhitng
truong hop hoc sinh chia di diéu kién cong nhdn TN khong dwa vao danh sdch giti
vé Phong GD. Nhung phai bdo cdo trong bang thong ké s6 liéu két qua xét tot
nghiép cia don vi 6 mau so 3 ..

- Khi nhap dir liéu danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan tbt nghiép, yéu
clu cac don vi thuc hién nhap dtng hudng din quy dinh nhu' nhitng nam hoc trudc.
Khi nhép dit ligu phén ngay sinh st dung ding theo dang ki€u text kidu text dé tranh trudng
ho*p thay d6i ngay thang nam sinh cua thi sinh khi chuyén dia dit liéu tir mdy vi tinh
ndy sang may vi tinh khdc, 1t khé khan khi didu chinh sau nay.

- Font chit: Times New Roman ; Size: 13

- Ngay thang ndm sinh; Dinh dang kiéu text 02 chik s0, gach chéo giira
cac sO VD: 22/05/2000 ( khong ghi 22.05. 2000) Cac don vi chit ¥ kj ndi dung
nay, mic di hwéng din nhidu nim nhwng van con don vi thye hién sai theo
hwong dan.

+ Ho va tén: ghi chit in dﬁy du ho va tén, tuyét ddi khong duoc viét tt:

+ MAu chit théng nhat: NGUYEN VAN A

+Noi sinh: ghi dia danh Tinh

+ Mau chit th‘éng n’hét: ghi theo ding pidy khai sinh va céach ghi: Bén cat —
Binh Duong hoiic DAu Tiéng — Binh Duong hodc ghi tén Tinh khong ghi tén huyén
van hop [¢;

+ Cot gidi tinh MAu chit théng nhét: ghi r5: Nit, Nam ( khong dénh dau x)

+ Cot xép loai t6t nghiép:

+ Mau chit thng nhét: Gioi, Tot, Kha, Trung binh, Yéu, Kém

( Khéng ghi tit Tb, K¢, K, G....)

+ Noi chung biéu mau danh sach hoc sinh dugc cong nhan t6t nghiép thuc
hién dung biéu mau Phong Gido duc va Dao tao guri v& dia chi Email ctia cac don vi.

- Trang cudi cting danh sich thyc hién ding biéu mau quy dinh ( chir ky cia
Chu tich, PCT, Thu ky, thanh vién hoi ddng, ghi sén ndi dung chudn y ctia Phong GD
theo mau, chdt sb lidu xép loai TN timg loai, HT ky duyét phai ghi ngay, thang, nim,
dia danh.....

oL K

puot
] no ;
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- Lap danh sach thyc hi¢n ding vi trf ndi dung tlmg cot theo mau, khong dugc
tu y dao ndi dung vi tri cac cot.
5. Chinh sach wu tién, khuyén khich

Thye hién theo Bidu 6 - Quyét dinh sé 11/QD-BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006
cua Bo GD&DT.

6. Dieu kién va tiéu chuén cong nhan tot nghiép
Thye hién theo Pidu 7 - Quyét dinh s6 11/QD-BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006
ciia BO GD&DPT.

7. X&p loai tot nghiép

Thy hién theo Didu 8 - Quyét dinh s6 11/QD-BGD&DT ngay 05/ 04/ 2006
cua Bo GD&DT.

8. Thanh 1ap hoi ddng xét cong nhan TN.THCS.

Cén ctr vao Pidu 9-Quyét dinh s6 11/QP- BGDDT ngay 05/ 04/ 2006 cua Bo
GD&DT vé viéc ban hanh quy ché xét cong nhén t6t nghi¢p THCS, Cong van s0
254/SGDDT—KTQLCLGD ngdy 16/02/2022 cua S¢ GD&DT Binh Duong vé viéc
huéng din xét cong nhén t6t nghiép THCS nam hoc 2021-2022.

* Thanh phan hoi ddng xét tot nghiép gdm co:

- Chu tich hdi dong;

- Phé chi tich héi ddng: 01ngudi; ( THCS NBK, Thanh Tuyén 02 ngudi)
- Thu ky: 01 nguoi;

- Céc Uy vién: La tit ca GVCN 16p 9.

9, Quy trinh, thii tuc xét cong nhin va cap bing tot nghiép

9.1. Buwde 1: Sau khi hoan chinh hgc ba ciia nguoi hoc, gido vién chi nhiém
16p 1ap 3 ban danh sich

- Danh sach 1: Ngudi hoc cé du didu kién xét cong nhén t6t nghiép theo thir ty:
+ Hoc sinh du xét t6t nghiép 14n dau

+ Hoc sinh chua tot nghiép cac nam trudce

+ Hoc vién dy xét tot nghiép hé GDTX 1An dau (néu co)

- Danh sach 2: Nguoi hoc chua du didu kién xét cong nhan t6t nghiép theo thir
tu nhu danh sach 1:

- Danh séch 3: Nguoi hoc cdm xem xét thém mot s6 didu kién, VD: Hanh
kiém, dién UT, KK c6 thé diéu chinh bé sung ( néu co)

9.2. Bwoce 2

- Gi4o vién by mdn va GVCN lop 9 kiém tra danh séch néu ¢ muc 2( ra soat
cac truong hop sai s6t hodc co thé bd sung) khéng dinh s6 luong va danh sach nguoi
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hoc du didu kién cong nhén t&t nghiép, ghi bién ban, sau d6 GVCN hoan chinh céc
danh séach, ky tén.

- GVCN I6p 9 cho timg ngudi hoc kiém tra lai noi dung céc cdt muc cua danh
sach, sau do ngudi hoc ky tén vao danh sach.

9.3. Bwoe 3
- Hop hoi déng xét t6t nghiép thuc hién céc ndi dung:
+ Tap hgp danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban ciia GVBM, GVCN
~ +Héi ddng kiém tra’h(A) so dé nghi xét tot nghiép cla timg 16p; d6i chiéu tidu
chuén, dé nghi cong nhén tot nghiép cho nguoi hoc

+ Lép bién ban xét cong nhén nghiép va danh sach ngu'orl hoc duge dé nghi
cong nhan t6t nghiép. Bién ban phal c¢6 day di ho tén, chit ky cua c4 thanh vién hoi
ddng, Chu tich hdi dong va ngudi 14p bang.

- Hb so d& nghi cong nhan gii vé Phong GDDT: Nhu myc 4
9.4. Bude 4

Phong GDDT kiém tra va ra quyét dinh céng nhdn danh sich t6t nghiép, cac
don vi cAp gidy chirng nhéan t6t nghiép tam thoi cho nguoi hoc.

Pbi véi Phong GPT tiép tuc thuc hién thdng k&, tong hop theo cac biéu miu ,
quy dinh va béo cdo S& GDDT theo quy dinh va thyc hién in bing tdt nghiép cho hoc g7 1
sinh. iz

IIL. Quy dinh thoi gian xét cong nhan TN.THCS

Thoi gian Noi dung cong viée

- Phong Giao duc va Dao tao:

+ Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh thanh 14p cac hoi
ddng xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2023-2024 trén
dia ban huyén.

+ Lap ké hoach va trién khai huéng dan cac don vi (?ong tac
t6 chirc xét TN.THCS.

Tur ngay 06/5/2024
dén ngay 07/5/2024 - Phong GDDT to chue Hop toan thé HT PHT céac truong TH,

THCS, THPT trién khai cong tac xét tot nghiép THCS nim hoc
2023-2024.
- Céc Don vi:

Xay dyng ké hoach t6 chirc xét cong nhan t6t nghiép THCS
nam hoc 2023-2024.

Béo céo danh sach dé nghi cac thanh vién Hoi ddng xét cong
nhén t6t nghiép vé PGDDT.
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Tiur ngay 08/5/2024
dén ngay 09/5/2024

- Céc don vi co so tién hanh 1ap hd so xét cong nhan t6t nghiép
cho nguoi hoc ctia don vi minh; C6 ké hoach tu klem tra hd so
hoc sinh (c6 bién ban luu),cac truong horp sai sot can kip thoi sira
chita, bd sung ding thdm quyén quan ly nhdm han che cac
trudng hop diéu chinh sau khi cép bing TN sau ndy.Td chirc
kiém tra chéo hd so hoc sinh gitra cac GVCN 16p 9 dé dam bao
tinh chinh xac;

- Céc Hbi ddng tién hanh xét cong nhén tét nghiép, 14p danh sach
hoc sinh va nhdp dit liéu chinh x4c ding huéng dan.Cha y ghi
noi sinh theo gidy khai sinh, khong viét tit bit ky ndi dung nao
trén danh sach hoc sinh; Nei sinh ghi theo dia danh Tinh (
khong nhit thiét ghi dia danh h uyén)

+ Ti€p nhén don déng ky va hd so dy xét cong nhan TNTHCS
clia ngudi chua tdt nghiép & 1an xét TNTHCS nhitng ndm hoc
trude thue hién theo Piéu 7- QP11/BGDDT.

+ Céc truong THCS, THPT c6 16p 9, lép ke hoach xét cong
nhan tot nghlep ding thoi gian quy dinh va td chirc tr Len khai
Quy ché xét cong nhin TNTHCS ban hanh kém theo Quyet dinh
so 11/BGDDT. Trién khai thét k§ vé didu kign dy xét, hé so du

xét, vé& chinh séch uu tién, khuyen khich, vé diéu kién va tiéu |7

chuén cong nhan va xép loai tot nghiép;

+ T chie cho gido vién hoc tap quy ché cong tic xét cong |-

nhén tétvnghiép THCS. ‘
+ Trién khai dén hoc sinh va PHHS vé chu truong, phuong an
tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2023-2024.

Tur ngay 10/5/2024
den ngay 12/5/2024

- Céc don vj béo céo két qua cong nhan t6t nghigp THCS va ho
so xét cong nhan TN vé phong GDDT ding biéu mau hudng dan.

Chdm  nhét
13/5/2024

ngay

- Céc don vi cp gidy chimg nhan TN.THCS tam thoi cho ngudi
hoc du didu kién cong nhan t6t nghiép.

- Hoc sinh nhan gidy chimg nhan t6t nghiép THCS ( tam thoi) va
nhén hoc ba, hd so ding ky du tuyén vao 16p 10 THPT.

T ngay 16/5/2024
dén ngay 18/5/2024

Phong GD t6 chirc xét duyét va chuin y két’ qua TN.THCS cua
cac don vi. Ban hanh Quyeét dinh cong nhén tot nghiép THCS cho
nguoi hoc,

Chdm  nhét
24/5/2024

ngay

Phong GD ndp bdo céo két qua va nop hd so xét cong nhan tot
nghiép THCS vé S& GDDT.
'
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IV. PINH MU'C KINH PHi XET TN.THCS

~ 1.Thanh phin, s6 lwong thanh vién hoi ddng: duoc quy dinh tai Pidu 9 -
Quyet dinh so 11/QD-BGDDT ngay 05/ 04/ 2006 cia Bo GDDT vé vi¢c ban hanh
quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS.( nhu quy dinh trén )

2. Thoi gian lam viée ciia Hoi dong:
- Péi v6i hoi dong xét cap trudng: (02 ngay) tir 08/5/2024 dén ngay 09/5/2024.
- Péi v6i hoi dong xét PGD: (03 ngay) tir 10/5/2024 dén ngay 12/5/2024.

3. Pinh mire chi kinh phi: Thyc hién theo dinh mirc quy dinh tai cong vén sb
2417/UBND-VX ngay 17/5/2006 cia UBND Tinh Binh Duong

- Pinh mire bdi dudng 20.000d/nguoi /ngay

4.V¢ ngudn kinh phi: Pugc st dung trong ngan sach gido duc huyén, Phong
GDDT lap du toan kinh ph1 trinh UBND huyén, phong Tai chinh ph€ duyét va nhan
kinh phi cap phat dén cac don vi.Thoi gian céc don vi giri hd so vé phong Gido dyc
ngay sau khi két thic thoi gian hoi dong lam viéc.

5.Quy dinh vé hd so quyét toan:

- Bién ban hdi dong hop xét.

+ Bién ban ghi ngay tdng két hoi ddng xét két thic lac 16h00 ngay 09/5/2024
+Noi dung ghi r6 qué trinh 1am viée cua hoi dong,

+ K&t thuc bién ban téng két ghi rd s6 hoc sinh cong nhén tt nghiép, khong
tot nghiép, so hoc nit dugce cong nhan tot nghiép...

- Céc don vi chi ky nhan kinh phi xét céng nhan TN theo danh sach cip phét
kinh phi tai Phong GDBT. Thoi gian nhan kinh phi s€ c6 thong béo sau.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao due va Dao tao

- Xdy dung ké hoach va td chirc trién khai thuc hién xét cong nhén t6t nghiép
THCS dtng theo van ban quy dinh hién hanh.

- Tham muu UBND huyén ban hanh Quyét dinh thanh 14p céc hoi dong xét
cong nhan tot nghiép THCS doi vai co quan va cac co sd gido duc truc thude.

- Phéi hop Phong tai chinh 1ap dy toan kinh phi xét cong nhén t8t nghiép theo
quy dinh hién hanh.

- Tb chtc kiém tra viée thuc hién xét cong nhan t6t nghiép & cac co sd giao
duc tryce thudc.

- Thye hién viée luu trit hd so va cdp phét bang tét nghiép dam bao ding quy
dinh.




2. Poi v6i cac trudng
- Xay clu’ng ké hoach va t6 chirc xét duyét dam bao ding theo chi dao, hudng
dan ctia cac cdp lanh dao.

- Thuc hién déy d céc loai hd so ding theo quy dinh. to chiic hop xét cong
khai va dam bao dung dbi tugng, dung tiéu chudn quy dinh.

- Thyc hién bdo céo hd so day du va dam bao dung thoi gian. Luu trit hd S0
hoc sinh khoa hoc, 1au dai. Khéng dé xay ra cac hién tugng tidu cuc trong qué trinh t6
chirc xét duyét.

Trén day la ndi dung ké hoach xét TN.THCS ndm hoc 2023-2024, Phong Giéo
duc va Pao tao yéu cdu cac don vi co ké hoach trién khai thyc hién nghiém tc céc
ndi dung huéng dan trén./.

Noi nhin: e TRUGNG PHONG
- S& GDDT Binh Duong; A
- UBND huyén DAu Tiéng;
- Céc truong THCS;
- Truémg THPT TTuyén;
- Truong THCS - THPT Minh Hoa;
- Luu: VT,GDTrH, Q14.




