UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 4l /KH-PGDDT Dau Tiéng, ngay O thang 9 niim 2023
K HOACH

Hoat dong Hoi dong Chuyen mon - Nghiép vu ¢t can
Gido duc Tiéu hoc cip huyén nim hoc 2023-2024

Cin cir Cong vin sb 1904/SGDDT-GDMNTH ngay 21/8/2023 cua S¢ Gido
dyc va Bao tao (GDDT) tinh Binh Duong v€ viéc huéng dan thuc hién ké hoach
thoi gian ndm hoc 2023-2024 cap Tiéu hoc;

Cong vin sb 231 1/SGDDT-GDMNTH ngay 13/9/2023 cua S¢ Gido dyc va
DPao tao tinh Binh Duong vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Tiéu
hoc (GDTH) nam hoc 2023-2024;

Cén cir Cong van 229/PGDDT-GDTH ngay 18/9/2023 cua Ph(:)ng GDDBT
huyén Dau Tiéng vé viéc hudng dan thye hién nhiém vy Gido duc Tiéu hoc nam
hoc 2023-2024;

Ciin cir Quyét dinh s6 68/QD-PGDDT ngay 18/9/2023 ctia Phong GDPT
huyén Dau Tleng vE vige thanh 1p Hoi déng Chuyén mon - Nghiép vu cbt can
Gio duc Tiéu hoc cdp huyén nim hoc 2023-2024;

Céan cu Quyet dinh s6 69/QD-PGDPT ngay 18/9/2023 cta Phong GDDT
huyén Dau Tleng v€ vi€c ban hanh quy ché hoat dong Hoi ddng Chuyén mon -
Nghiép vu cbt can Gido duc Tiéu hoc cap huyén.

Phong GDDT huyén xay dung K'é hoach hoat dong Hoi déng Chuyén mon -
Nghiép vu cot can Gido duc Ti€u hoc cap huyén nam hoc 2023-2024 nhu sau:

1. MUC DICH YEU CAU

Hoi dong Chuyén mon - Nghi¢p vu (CM-NV) cot can GDTH cép huyén (sau
day goi la Hoi déng CM-NV) thuc hién cong tac tu van, thic diy cong tac lap ké
hoach, t chirc hoat dong quan ly gido dyc, hoat dong day va hoc, hoat dong hd tro
ddng nghiép cua doi ngii gido vién va can b quan ly cbt can, ... theo quy dinh cia
B GDPT; tham muu td chirc céc hdi thao, chuyén d& dbi moi sinh hoat chuyén
mon, sinh hoat céu lac b theo chi dao cua nganh gido duc, dé xuit giai phép giai
quyet nhiing vin dé& chuyén mén nghi€p vu cap Tiéu hoc; giam sat, kiém tra, danh
gid viéc quan 1y cua cdc trudong Tiéu hoc va TH-THCS, béo cdo kip thoi dé Phong
GDDT nghién ctru, chi dao thyc hién nhiém vu GDTH phu hop thue tién, dép tng
yéu cau dbi moi chuong trinh gido duc phd thong (CTr-GDPT).

Hoat dong Hoi ddng CM-NV phai phu hop quy ché, mang tinh thuc tién,
khong rdp khudn, may méc; tiy theo thye trang chia sé kinh nghiém, tu vén, thic
day, didu chinh hoat dong quan ly gido duc, day hoc phu hop thyc té nha trudong; tu
vin cac hoat dong gido duc theo hudng dbéi méi CTr-GDPT; phdi hop thyc hién



nghiém cong tac kicm tra; nang cao hi¢u qua quan ly gido duc va chat lugng gido
duc trong céc truong Ticu hoc va TH-THCS trong huyén.

II. NQI DUNG HOAT DONG
1. Tw vén hoat dong quan ly gido duc, chuyén mon nghiép vu

Cong tac 1ap ké hoach gido duc nha trwong theo hudng din cia B6 GDDT;
ké hoach day hoc trong va ngoai nha truong; ké hoach hd tro ddng nghiép phat
tuen chuyén mén thudng xuyén tai truong, cum trudng cia doi ngli can bo Quén 1y
cbt can, Gigo vién Tiéu hoc ¢t can.

Cong tac quan ly chuyén mon, to chirc day hoc, gido duc theo dinh huéng
phat tuen phédm chét nang luc cia hoc sinh; ing dung cong nghé thong tin, chuyén
ddi s6 trong quén 1y va day hoc; déi méi kiém tra danh gid, cong tdc to chirc céc
hoat dong gido duc khic trong va ngoai nha trudng gép phin trién khai thye hién
CTr-GDPT 2018.

Cong tac thu vién truong hoc, xdy dung thu vién chudn, phét trién vin hoa
doc qua phong trao doc séach trong nha trudng; thye hign xay dung thu vién xanh,
thu vién than thién, tiét doc tai thu vién; thuc hién sb héa trong hoat dong thu vién
truong hoc.

Thyue hién dbi méi sinh hoat t§ chuyén mdn theo hudng t6 chirc sinh hoat
chuyen dé va nghién ctu bai hoc; du gidr tu vén céc hoat dong day hoc, gido dyc
clia gido vién, hoat dong bdi dudng thuong xuyén trong sinh hoat t6, nhém chuyén
mon ftai trudng va cym trudong,

2. Xay dyng va to chire cac chuyén dé cip huyén

2.1. Kiém tra viée thye hién cac chuyén dé& dwoc tip huin va trién khai
trong nim hoc 2022-2023

Gidm sat cong tac quan Iy, kiém tra thu vién theo Th(“)ng tw 16/TT-BGDDT,
xay dlrng thu vién xanh, thu vién thén thién, tiét doc tai thu vién, sb hoa cdng tac
thu vién va thi diém thu vién sé truong TH Thanh An, TH Diu Tiéng va TH
Thanh Tan.

Té chitc va thyc hién day hoc truc tlep két hop truc tuyén; day hoc trai
nghiém qua chuong trinh GD-STEM; cong tac td chirc day hoc song ngit trong nha
truong, .

Cac hoat dong xdy dung trudong hoc hanh phiic qua chuong trinh Ngay cua
con, goc thu gidn, khu vui choi, viin hda tng xir trong va ngoai nha trudng.
Viée trién khai, t6 chiic thyc hién CTr-GDPT 2018 va ké hoach, bién ban dé

xuét lya chon séch gido khoa 16p 1, 16p 2, 16p 3, 16p 4, tai liéu tham khéo, thiét bi
day hoc t6i thiéu.

Nhén rong cdc mo hinh tién tién da thyuc hién trong tr wong Ticu hoe: Nha vé
sinh thong minh, than thién; hoat dong cac cau lac bd ning khiéu; phong trao tich
diém A; trudng Tiéu hoc xanh - sach - dep - an toan.




Viéc thuc hién phdn mém thue don can bing dinh dudng; an toan vé sinh
thue phém, bita #n ty phuc vy linh hoat tai cc truong Tiéu hoc béan tra.

Céc hoat dong day hoc budi 2 tmng va ngoai nha truong; xay dung va thuc
hién thoi khéa biéu budi 2 linh hoat, .

2.2. Tw vAn va trién khai cic chuyén dé m&i trong nim hoc 2023-2024
X r el A A Y .A b4 ’{ r hY b r
a) Tw vin cdc chuyén dé, mo hinh tién tién cdc trweong ding ky

Xay dung céc chuyén dé cép huyén cia cdc truong, cum truong: Cac hoat
dong trai nghiém sdng tao trong va ngoal nha trudng; trién khai gido duc STEM
trong nha trudng; day hoc song ngit, thu vién sb; cac mo hinh méi, sang tao vé& x4y
dung truong hoc thong minh, trudong hoc hanh phuc vé cong tac gidng day néng

cao chit lwong gido duc, v& bao vé canh quang moi trudng xanh, sach, dep, an toan
trong truong hoc;

Tham gia bién soan, tham dinh, phét trién cac chuyén dé cap huyen truong,

cum truong thanh chuyén d& cép tinh. Tham gia d4nh gi4 thi didm va trién khai tap
hudn cédc chuyén dé.

b) Tw vitn, xdy dung cdc ch uyén dé cap huyén, tinh

Thyc hién CTr-GDPT 2018 va thay sach giéo khoa l6p 1, 16p 2, 16p 3, 16p 4;
chuén bj cho thay sach 16p 5 ndim hoc 2024-2025; du gid tw vén day hoc noi dung
gido dyc dia phuong trong nha truong,

Xdy dyng va thyc hi¢n chuong trinh thi diém day hoc song ngi tai hai
truong Tiéu hoc trong huyén (TH Minh Thanh va TH Long Hoa) gop phan ning
cao chat lwong day hoc ngoai ngit trong céc tr udng Tiéu hoc.

Thyc hién mé hinh, chuyén dé:

- Phong nghi - Thu gidn cho CB-GV: 100% trudng thwe hién (don vi thi
diém: TH Minh Tén).

- Truong hoc hanh phuc - Ngay cia con: 100% trudng thyce hién (don vi thi
diém: TH Pinh Hiép).

- Té chire day hoc truc tiép két hop true tuyén: 100% trudng thyc hién (don
vi thi diém: TH Ngé Quyén, TH An Ldp).

- Sinh hoat T4 chuyén mén theo nghién ctru bai hoe: 100% truong thyc hién
(don vi thi diém: TH Minh Thanh, TH Déu Tiéng).

- Tb chirc day Gido dyc STEM (ké cd 16ng ghép): 100% trudng thue hién
(don vi thi diém: TH Bén Siic, TH Ng6 Quyén, TH Minh Hoa).

TH chirc xdy dung v trién khai cic chuyén dé danh cho gido vién day bd
mon (it nhdt 01 chuyén d&/01 bo mén/Cum). Pic biét luu y chuyén dé day hoc
song ngit, day hoc moén Tin hoc va Cong nghé 16p 3, 16p 4; chuyén dé v& thu vién
truong hoc (it nhat 01 chuyén dé&/Cum).

3. XAy dung, tham dinh tai li¢u, ngdn hang hoc liéu cip huyén



Tham gia xay dyng va thAm dinh ngan hang cu hoi, ma tran dé kiém tra;
bién soan va thdm dinh dé cuong 6n tap, tai li€u on tap bdi dudng hoc sinh gioi, .

Tham gia xdy dyng va tham dinh ngén hang gido an di¢n tu, dg dung day
hoc dién ti, video clip bai giang, day hoc truc tuyéen, day hoc qua truyén hinh, ..
tao ngan hang hoc li¢u di¢n tv, ... gitp cac truong khai thac day hoc cé higu qua.

Tham gia thdm dinh tai liéu gido dyc dia phuwong 16p 5, dy gid tiét day thuc
nghi¢m khi cé yéu cau triéu tap.

4. Tham gia kiém tra chuyén moén, chuyén dé va chuyén nganh theo ke
hoach ciia Phong GDDT

Tham gia kiém tra cong nhan thu vién chuén; trwong dat chuan quoc gia,
kiém dinh chat lugng theo ké hoach;

Tham gia kiém tra thuc hién CTr-GDPT 2018, dé xuét lua chon séch gido
khoa 16p 5, tai li¢u tham khdo, thict bi day hoc.

Tham gia kiém tra chuyén nganh céc trudng: An Lap, Long Hoa
Tham gia kiém tra chuyén mén dot xuit cac trudng: (Theo ké hoach)
Tham gia kiém tra chuyén dé cac trudng: (Theo ké hoach)

Tham gia kiém tra viéc td chirc quan 1y, chi dao ctia cac trudng vé chuyén dé
theo k& hoach nam hoc nhu: trudng hoc hanh phuce, trudng hoc thong minh, day
hoc song ngft, quan ly cic hoat dong lién két ngoai gid lén 16p, tb chirc kiém tra
dinh ki, hoat dong trai nghiém, ...

Tham gia gidm st cong tadc khac phuc han ché sau kiém tra khi dugce phén
cong nhi¢m vu

5. Tham gia coi, chAm cAc hdi thi, giao Iwu, chuyén d& cAp huyén theo
Quyét dinh ciia Phong GDPT

Thyc hién nhi¢m vu khi dugce phan céng trong cong tac tO chire Hoi thi Gido
vién day gioi; Hoi thi thiét ké bai giang dién tir cia gido vién cap tiéu hoc nim hoc
2023-2024; Thi “B0 suu tép gido an, dd dung day hoc dién tr”; bai giang Eleanning;

Thyc hién nhigm vy khi dugc phan céng trong cdng tac thi Tim hic¢u ky néng
tham gia giao thong an toan cap huyén va tham gia thi cap tinh khi cé yéu céu.

Thyc hién nhiém vu khi dugc phan cong trong cong tac mot s6 Hoi thi khac
trong ndm hoc 2023-2024 (néu c6).

6. Tham gia tdp hufin, hdi thao can b cdt can

Tham gia hi thao, tap huén va trién khai lai cac chuyén dé do S& GDDPT &
chirc; tham gia hi thao, tap huan CTr-GDPT 2018;

Tham gia thdm dinh tai liéu gido dyc dia phuong 16p 5, du gio tiét day thuc
nghiém khi cé yéu cau tri¢u tap.

Tham gia doc sach gido khoa 16p 5, tham gia Hoi déng lwra chon sach gido
khoa khi c6 yéu cau tri€u tép.
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I1I. PHUONG THUC HOAT PONG

Thuyre hién cdng tac nam, hoc ki, thang theo ding quy ché va ké hoach cua
Hoi dong CM-NV. Cac Cym, cac thanh vién cin ctr ké hoach chung, 1ap ké hoach
hoat dong va to chtrc thuc hién theo diing chirc ndng nhiém vu dugce phan cong.

Thamgia kiém tra chuyén nganh, chuyén mén, chuyén dé theo quyét dinh;

Tham gia tap huén céc chuyén dé cét can ciia S& GDDT, Phong GDBT theo
cong van, quyét dinh triéu tap;

Tham gia ban td churc; giam thi, giam khéo coi, chdm céc hoi thi, giao luu
theo quyét dinh;

Tham dy hoi thao chuyén dé, xay dung chuyén dé cép huyén, cip tinh, tu
van cac chuyén dé theo cum hodc chéo cum; sinh hoat Hoi dong CM-NV theo
théng bao, quyét dinh triéu tap.

Hop thuong xuyén, dinh ky, dot xudt theo k& hoach va thuc té.

* Hoat dong theo cum CM-NV, cu thé nhw sau:

Sb e .
TT Cum Cac don vi Cum truong
Tiéu hoc: Dau Tiéng, Ngb Quyén, C)ng L& Vin Hoa
5 Dinh Hi¢p, Pinh Phudc, Thanh \ ol
1 Bl An, Thanh Tén, Bén Stic, Thanh HI Troong TH Ber Sge
Tuyén, An Lap. 0912944718
Tiil‘hQLc:ﬂ MK:F E‘;ﬂﬂ” gl_iﬂlh Enba, Ong D3 Tén Nhan
: 0a Loc, Minh Téan, Di i - » .
2 Hai Binh Thanh, Long Hoa va TH- HT Truong TH Minh Thanh
THCS Long Tén. 0912947273

IV. THOI GIAN HOAT PONG
Thang 9/2023 dén thang 01/2024

Tham muu thanh 1ap Ho: ‘déng CM-NV-CC cap huyén nim hoc 2023-2024.
Lap ké hoaqh hoat dong Hoi dﬁn‘g CM-NV cap huyén va Cym. Tham muu ban
hanh quy ché hoat dong cua Hoi dong CM-NV.
Hop Hoi déng CM-NV cép huyén, thao ludn ké hoach Héi déng CM-NV
nam hoc 2023-2024.
’ Hoi df‘mg CM-NV thyc hién ké hoach cong tac tai cac truong Tiéu hoc (theo
ké hoach cu thé cua cac Cum) va theo cong vén triéu tap.

Thuc hién nhiém dugc phin cong kiém tra thu vién dat chudn, truong dat
Chuan quoc gia, Kiém dinh CLGD.

Kiém tra cong tac chi dao, thyc hién xdy dung truong hoc thong minh,
treong hoc hanh phuce, day hoc STEM, song ngf, ...
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Thyce hién nhiém dugc phén cong tai Hoi thi Gido vién day gidi cép huyén.
Kiém tra chuyén nganh trudng Tiéu hoc An Lap.

Kiém tra cong tac t& chirc kiém tra hoc ky 1.

Hop so két Hoi ddong CM-NV cép huyén.

Théng 02/2024 dén thang 6/2024

Hoéi dong CM-NV thye hién ké hoach cong téc tai céc trudng Tiéu hoc (theo
ké hoach cu thé cta cac Cum).

Thyc hi€n nhiém duge phéan cong kiém tra thu vién dat chuén, truong dat
Chuén quéc gia, Kiém dinh CLGD.

Kiém tra viéc td chirc thyc hién CTr-GDPT va dé xuét lra chon séch gido
khoa lép S.

Kiém tra chuyén nganh truong Tiéu hoe Long Hoa.
Tiép Poan thanh tra toan dién cia Sé GDDT.

Kiém tra céng tac chi dao, thuc hién xdy dung truong hoc thong minh,
trudng hoc hanh phuc, day hoc STEM, song ngit, ...

Kiém tra cong tac t& chirc kiém tra hoc ky II.

Hop tong két hoat dong Hoi ddng CM-NV céc cum va huyén.

Théng 7/2024 dén thang 9/2024

Tham gia Hoi thao, tap huin ¢t can (néu c¢6 yéu céu).

Tham gia tdp hudn chuyén d&, chuyén mén he (khi c6 yéu ciu).

Giao luu, hoc tap cong tic CM-NV, chuyén dé trong va ngoai huyén, tinh.

Kiém tra cong tac tb chirc hoat dong he, on tap hoc sinh trong he va chudn bi
tuyén sinh ndm hoc 2024-2025.

V. TO CHU'C THUC HIEN
Hoi ddng CM-NV huyén xdy dung ké hoach sinh hoat, bdo cdo ké hoach vé

Lanh dao Phong GDDT. Béo cdo Lanh dao Phong GDDT, Lénh dao cdc nha truong
Tiéu hoc, TH-THCS thudc phong GDPT dé ciing phdi hop thue hién.

Céc Cum thdng nhét thoi gian, phan céng nhiém vy cu thé cho céc thanh vién
trong Cum khi dén cong tac tai cac trudng trong huyén.

Két thiic mdi dot sinh hoat, Cum truéng cé trach nhiém bao cdo két qua sinh
hoat v& Phong GDPT. banh gia két qua dat duge va nhiing han ché cén khic phuc,
dinh huéng cac trudng Tiéu hoc trong huyén hoan thanh 5t nhiém vy.

Cum Phé va Thu ki cia Cym ¢ trach nhiém gitip Cym truéng thye thi cdc cong
viée chuyén mon theo tlnm quyen dé Cum hoat dong dat hiéu qua, gbp phén giip Hoi
ddng CM-NV hoan thanh t6t nhiém vu trong nim hoc.



Cac thanh vién trong Hoi dong CM-NV chi ding, séng tao va ludn tham muu
cho lanh dao Hoi dong CM-NV céc vén dé vé _chuyén mon, td chirc, ... dé viéc sinh
hoat chuyén dé thanh né nép va hoat dong dat chét lugng cao, hidu qua, thlet thuc.

Céc truong Tiéu hoc, TH-THCS trong huyén tao diéu kién cho thanh vién trong
Hoi dong CM-NV hoan thanh nhiém vu; tao diéu kién cho thanh vién Hoi ddng CM-
NV dén trudng thue hién nhiém vy; Sau hoat dong tu vén ctia Hoi ddng CM-NV, cic

trudng t& chire tu kiém tra phat huy wu diém, khéc phuc cac ndi dung Hoi dong CM-
NV huyén gop y xdy dung.

Can cir K& hoach hoat dong, cong tac cua Hoi ddng CM-NV cép huyén, cac
cum truéng thdng nhit noi (dung, thoi gian, phén cong nhiém vu cy thé cho céc
thanh vién trong cum khi dén cong tac tai cac trudng Tiéu hoc trong cum; lap ké
hoach hoat dong cu thé tr ong nam hoc gii vé Phong GDDT trudc ngay 05/10/2023
bing vin ban va bang mém qua dia chi Email ctia d/c Thién (chuyén mén Tiéu
hoc): thiennv(@dt.sgdbinhduong.edu.vn

Trén (jﬁy la Ke hoach Hoat dong Hoi dong Chuyén mon - Nghiép vu cdt can
Giao duc Tiéu hoc cap huyén ndm hoc 2023-2024./.

Noi nhgn: [ [ TRUOGNG PHONG
- Céc truong Tiéu hoc, TH-THCS trong huyén; . Phé t me, )110 ng
- Lanh dao Phong GDDT; RO U

- Thanh vién HD CM-NV-CC huyén;
- Luu: VT, GDTH.

Phan Thj Bich Hanh

Saluanil o
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