    UBND HUYỆN DẦU TIẾNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Số:  08 /PGDĐT.



Dầu Tiếng, ngày 03  tháng 05 năm 2012.

V/v: Hướng dẫn thực hiện công tác xét
thi đua, khen thưởng năm học 2011-2012.




Kính gửi:  Các trường MN, TH, THCS trong huyện.

Thực hiện theo kế hoạch số 68/KH-PGDĐT ngày 08/09/2011 của Phòng GD&ĐT trong công tác thi đua khen thưởng năm học 2011-2012.

Để chuẩn bị cho việc xét thi đua cuối năm học sắp tới, nay Phòng GD&ĐT hướng dẫn các trường một số yêu cầu cần thực hiện như sau:

I. NỘI DUNG YÊU CẦU.

1. Các tiêu chí xét thi đua: Dựa trên kế hoạch số 68/KH-PGDĐT ngày 08/09/2011 của Phòng GD&ĐT đã triển khai cùng với các loại văn bản hướng dẫn ở những năm trước.

2. Phân chia các cụm thi đua: Theo kế hoạch số 68/KH-PGDĐT ngày 08/09/2011 của Phòng GD&ĐT. Tuy nhiên ở cụm 1 của khối các trường Tiểu học sẽ do bà Nguyễn Thị Ngọc Hồng – Hiệu trưởng trường TH Long Hòa làm cụm trưởng (thay cho ông Đỗ Tấn Nhạn đã chuyển đơn vị).

3. Cá bước thực hiện:


3.1 Đối  với đơn vị: 


Bước 1: Triển khai đầy đủ, chính xác các văn bản quy định về Thi đua – Khen thưởng cho các thành viên trong đơn vị.


Bước 2: Họp tổ xét thi đua tổ và cá nhân (có hồ sơ đầy đủ).


Bước 3: Họp Hội đồng Thi đua – Khen thưởng của đơn vị để bình bầu đơn vị, tổ và từng cá nhân.


Bước 4:   Họp HĐSP để thông báo kết quả trước HĐSP nhà trường.

3.2. Đối với các cụm: Họp cụm thi đua để bình bầu khen thưởng đối với đơn vị trong cụm thi đua, trên cơ sở đó tính tỷ lệ phần trăm để xét khen thưởng tập thể và cá nhân ở từng đơn vị.

3.3 Tiến hành xét thi đua tại Phòng GD&ĐT huyện (theo lịch)

4. Thời gian thực hiện:

- Đối với đơn vị: Hoàn thành hồ sơ đánh giá, xếp loại và bình bầu các danh hiệu trước ngày 25/05/2012.


- Đối với các cụm thi đua: Các cụm trưởng tiến hành họp để thống nhất về các tiêu chí bình bầu, bảng chấm điểm trong cụm và bình chọn thống nhất điểm thi đua, khen thưởng đơn vị, cá nhân trước ngày 01/06/2012.

- Lịch xét thi đua các cụm:
	KHỐI
	CỤM
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	THÀNH PHẦN
	CỤM TRƯỞNG

	THCS
	I
	07g30 ngày 05/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường THCS: Minh Thạnh ; Định An;Long Hòa; Nguyễn Bỉnh Khiêm; Thanh An
	Phạm Văn Hòang
HT. THCS Long Hòa

	
	II
	13g30 ngày 05/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT
- Các trường THCS:Định Hiệp; An Lập; Minh Hòa; Minh Tân
	Phạm Văn Ánh

HT. THCS Minh Tân

	TH
	I
	07g30 ngày 06/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường TH:

Minh Hòa; Long Hòa; Thanh An; Ngô Quyền; Dầu Tiếng; Định Hiệp
	Nguyễn T. Ngọc Hồng

HT. TH Long Hòa

	
	II
	13g30 ngày 06/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường TH:

Minh Thạnh ; Minh Tân; Định An; Bến Súc; Long Tân; Thanh Tuyền
	Lý Hồng Liên

HT. TH Bến Súc

	
	III
	07g30 ngày 07/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường TH:

Định Thành; Định Phước; Ván Hương;  An Lập; Thanh Tân;  Hòa Lộc
	Nguyễn Thành Trung

HT. TH An Lập

	MN
	I
	13g30 ngày 07/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường MN:

13/3;Minh Thạnh; Thanh An; Định Hiệp; Hoa Mai; Định An
	Quách Mộng Xuân

HT. MN 13/3

	
	II
	07g30 ngày 08/06/2012
	Phòng GD&ĐT
	- Phòng GD&ĐT

- Các trường MN:

Thanh Tuyền; An Lập; Long Tân; Long Hòa; Định Thành; Minh Tân
	Nguyễn Kim Tuyết Hoa

HT. MG Long Hòa


II. HỒ SƠ THI ĐUA.

- Bảng tự chấm điểm của từng đơn vị có thuyết minh cụ thể, rõ ràng được in làm 04 bản và 01 file lưu vào USB mang theo.


- Biên bản xét thi đua cụm do cụm trưởng chuẩn bị.

Hồ sơ Thi đua của đơn vị phải rõ ràng, đúng theo biểu mẫu quy định của loại hình khen và đủ số lượng theo yêu cầu, cụ thể như sau:

- Quyết định thành lập Hội đồng bình xét thi đua;

- Biên bản họp xét thi đua;

- Tờ trình và danh sách đề nghị khen thưởng;

- Đĩa mềm hoặc đĩa CD chứa dữ liệu và các tập tin có liên quan; (đối với các đơn vị có điều kiện về mạng, đề nghị gửi các dữ liệu qua địa chỉ Email sau: nguyentruong08@gmail.com  để đảm bảo an toàn và tránh lãng phí). 

- Báo cáo thành tích phải được lập đủ về số bản, đúng về hình thức và nội dung theo quy định của Ban Thi đua-Khen thưởng cấp trên; có xác nhận của lãnh đạo đơn vị. Các bản báo cáo thành tích cá nhân phải được khai cẩn thận, rõ ràng, chính xác; tuyệt đối không gửi về Hồi đồng Thi đua – Khen thưởng cấp trên các bản thành tích khai qua loa, chiếu lệ.

Với hồ sơ Cá nhân khi đề nghị công nhận danh hiệu Chiến sĩ Thi đua các cấp hoặc tặng thưởng Bằng khen của UBND tỉnh phải nộp 02 bản chính, kèm theo các bản sao các tài liệu chứng minh thành tích đã đạt được. Trong trường hợp đề nghị công nhận danh hiệu chiến sĩ Thi đua Toàn quốc hoặc đề nghị khen từ cấp Bộ trở lên phải nộp 04 bản chính, có đóng bìa kèm theo các bản sao các tài liệu chứng minh thành tích đã đạt được.

Với hồ sơ Tập thể khi đề nghị công nhận danh hiệu Lao động tiên tiến (Sở cấp) Lao động xuất sắc (UBND tỉnh cấp) hoặc đề nghị tặng thưởng Bằng khen của UBND tỉnh phải nộp 02 bản chính. Trong trường hợp đề nghị khen từ cấp Bộ trở lên phải nộp 04 bản chính, có đóng bìa kèm theo 01 bản tóm tắt thành tích đạt được 


Hồ sơ thi đua các loại phải bỏ vào bì đựng hồ sơ (bì nhựa hoặc bìa giấy) ngoài bì ghi rõ tên đơn vị, số lượng, chủng loại,... để thuận tiện việc di chuyển và bảo quản.

Trên đây là hướng dẫn công tác xét thi đua khen thưởng năm học 2011-2012, các đơn vị có thể vào Website của Phòng GD&ĐT mục Thi đua – khen thưởng hoặc Website của Sở GD&ĐT để xem thêm các văn bản có liên quan.
Nơi nhận:







P.TRƯỞNG PHÒNG.
- HĐ TĐ-KT.








(Đã ký)
- Như trên. 

- Lưu: VP.









      TẠ TẤN TUẤN
