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V/v td chire thue hién dan cha va Hoi
nghi can b, cong chire, vién chirc
theo Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP
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o - Céc s0, ban, nganh;
a(‘?(f’g[)&}@ - Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phé'",

Cin e Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
thue hién dan cha trong hoat dong ctua co quan hanh chinh nha nuée va don v su
N nghiép cong lép; Thc“)ng, tu s& 01/2016/TT- BNV ngay 13/01/2016 cta By Noi vu
K Ly hudng din mot sé ndi dung ctia Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015

LL cua Chinh phu vé thue hién dan chu trong hoat dong:, cua co quan hanh chinh nha
— nude va don vi sy nghi¢p cong lap; K(. hoach s6 1601/KH-BNV ngay 12/4/2016
ciia BO Néi vu trién khai Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP.

Thye hién Chi thi s6 01/2015/CT-UBND ngay 05/3/2015 ctia UBND tinh
Binh Duong vé viée trién khai thue hi¢n Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP cta Chinh
phtt vé thye hién dédn chu trong hoat dong cia co quan hanh Lhmh nha nude va don
vi sy nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh Binh Duong? Cong:, van s6 1222/UBND- VX
ngay 22/4/2016 ctia UBND tinh Binh Duong vé viée trién khai Nghj dinh sb
04/2015/ND-CP cta Chinh phu va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ciia B Noi vu.

S& Noi vy huong dan 6 chire thyre hién dan chu va Hoi nghi can bg, cong
chire, vién chirc va ngudi lao déng hing nam trong cac co quan hanh chinh nha
nude, don vi s nghiép cong lap €O quan {)dni_',, (0 chire chinh tri - xa hoi (sau day
20i Gt 13 co quan, don vi) tir cap tinh dén ¢dp xa, nhu sau:

A. QUY PINH CHUNG
I. PHAM VI PIEU CHINH

Vige thuce hién dén chu va t& chire Hi nghi cén bo, cong chire, vién chire va
ngudi lao dong duge trién khai tai cac co quan, don vi tir cap tinh dén cp xa.

L. POI TUQNG AP DUNG

Can bg, wng chire, vién chire va nguoi lao dong (sau diy goi tat la
CBCCVC) lam viée trong cac co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép
cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu | Nghi dinh s6 04/2015/NP- CP; cic chire
danh ngudi hoat dong khong chuyén tréch & cap xa (Chia tich UBND ¢ép xé cha tri

! UBND Lap huyén ¢é trich nim, m trién khai van bin nay dén cic co quan, don vi, ca quan ngdnh doc va
UBND cép xa thude dja ban quan 1§ bidt dé twre hién.




td chire Hoi nghi can bo, cong chire phit hop voi dac diém tinh hinh cua dia
phuong).

B. THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CO QUAN, BON
Y|

1. MUC PiCH, YitU CAU CUA VIEC THYC HIEN DAN CHU
1. Muc dich

a) Phat huy quyén lam chi cua CBCCVC va ning cao trach nhigm cua
ngudi dimg dau co quan, don vi.

b) Gop phan xdy dung doi ngit CBC CVC la cong bdc cua nhin dan, c6 du
phdm chét chinh i, phdm chat ddO dire, 161 sdng, nang luc va tinh d chuyén
mdn, nghiép vy, lam viée ¢6 ning sudt, chat lugng, hiéu qua, dap (mg yéu cau phat
(rién va déi méi cia dit nude.
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¢) Phong ngira, ngin chiin va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
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liéu, phién ha, sach nhiéu nhin dan.

2. Y¢éu cau

a) Thire hién dan chu trong hoat dong cta co quan, don vi phai gén lién véi
vige bao dam sy lanh dao cua t6 chitc Dang & co quan, don vi; chép hanh nguyén
tdic tgtp trung dén chu; phat huy vai lIO, trach nhiém cta nguoi ding déu co quan,
don vi va cla cée 6 chire doan thé quan chiing cua co quan, don vi.

b) Dan chti trong khuén khd cua Hién phap va phap luft, kicén quyét xur ly
nhang hanh vi lgi dunb dan chu vi pham phap ludt, xam plmm quyén, loi ich hop
phédp ctia CBCCVC va quyén lam chu cua nhén déan, can trd viée thuc hién nhi¢m
v ctia co quan, don vi.

[1. NOI DUNG THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CO
QUAN DON VI
. Thd trudng cac co quan, don vi tr tinh dén Ldp x@l ¢ trach nhi¢m 16 chire
hoc l’ip, qudn tri¢t y nghia, myc dich, )eu cau cua viée thyce hién dan cha duge quy
dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP dén CBCCVC; lam cho CBCCVC ¢6 nhén
thire dang dén, ddy da viée thye hign dan chia va Hoi nghi hang ndm trong hoat
ddng cua co quan, don vi.

2. Xac dinh viée thue hién dan chi va t6 chire Hoi nghi hang ndm la mot
trong nhimg nhi¢m vy quan trong, clia co quan, don vi; la mét trong cdce ngi dung
dé my dyng “Chinh quyén than thién, cong sd than thi¢n™.

. Thye hién phat huy déan chu, trach nhi¢m ’uong did¢u hanh, quan ly hoat
d(‘m;p co quan, don vi; trong quan ly, su dung, dé bat, bdé nhiém, dao tao, boi
(ltmn&e, khen thuong, Ky Tudt, thuce hién ché dé chinh sach ddi voi CBCCVC va cac
vén dé ¢é lien quan dén CBCCVC; o diéu kién dé CBCCVC tham gia y kién va
giam sat, kiém tra ddi voi cde ndi dung va hinh thire theo quy dinh ctia Nghi dinh
s0 04/2015/ND-CP.
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C. TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO DPONG
I. NGUYEN TAC TO CHUC HOI NGHI

1. Hoi nghj can by, cong chire, vién chire va ngudi lao dong (swu day ;_,,01 tit
la Hoi nghi) [a hinh thire dan chu truc tiép dé CBCCVC tham gia quan ly, xay
dung co quan, don vi trong sach, virng manh.

2. Ho6i nghi dugce 6 chire dan chu, thiét thue, bao dam cac ndi dung quy dinh
tai Didu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

3. Hoi nghi duge 16 chirc hop 18 khi ¢6 it nhdt 2/3 CBCCVC ctia co quan,
don vi hofic it nhit 2/3 dai biéu duoge tricu tap cOd mat (h,r Hoi nghi. Nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi nghj duge thong qua khi ¢ trén 50% s6 ngudi dy Hoi nghi tan
thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cuia phap lugt.

II. HINH THU'C HOI NGHI

1. Hoi nghi thudng ky dugc t6 chire mdi nam mét 1an vao cudi nam (két thuc
trude ngay 31/01 nam lién ké).

~

D6i véi sy nghiép gido duc va dao tao o thé 16 chire Hoi nghi véo thoi gian
phu hgp vai dic tha cua nganh.,

2. Hoi nghi bit thuong duge td chie khi ¢6 1/3 C‘BCCVC cua co quan, don
vi hodic Ban chap hanh Cong doan co quan, don vi yéu cdu hojic ngudi dimg dau
co quan, don vi thdy can thiét (Hoi nghi duge td chire dam bao theo quy dinh tai
Piéu 9 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV).

III. THANH PHAN THAM DU HOQI NGHI

L. Pbi véi co quan, don vi ¢6 tdng s CBCCVC tir 200 ngudi trd xudng:
Toan thé¢ CBCCVC tham du Hoi nghi.

. Déi vai co quan, don vi c6 tdng s6 CBCCVC trén 200 ngudi; hodic ¢o W
200 ngtrm tro xuong nhung lam viée phan tan trén dia ban rong hoac vi ly do
m:,hlcfp v khong thé bo vi tri lam vige: Ngudi ding, dau co quan, don vi théng nhit
vai cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh phan tham duir HoOi nghi la toan thé
CBCCVC hoic dai biéu,

3. Dai bieu duong nhién va bau dai bicu tham dy Hoi nghi dai biéu

a) Dai bleu duong nhién la dai du,n cua cap lo chire Hoi nghi, 50m Nguoi
dimg dau, c¢ip phd cua ngudi dimg déu, Bi thu cép uy, Chu tich Cong doan,
Trudng ban Thanh tra nhan dan Chui tich Héi cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu
Doan Thanh nién Cdong san Hd Chi Minh (néu ¢6), I'rurdng ban nit cong hoac can
bd phu trach ban nir cong.

b) Viée bau dai bidu tham du Hoi nghi duge tién hanh tai Hoi nghj cta cic
don vi thuge co quan, don vi thong qua hinh thire bi¢u quyét hodc bd phlcu kin do
Hoi nghi quycl dinh theo da so. Nguoi tring cir phai duge trén 50% tong s6 nguoi
dyr HoOi nghi bau va ldy theo nguyén tde tir cao xudng thap cho dén khi du sé dai
biéu dugce phéan bd.




c) Ngudi dung dau co quan, don vi phdi hop vdi cong doan co quan, don vi

lhong nhét, quyét dinh s6 lugng dai biéu tham du Hdi nghi dam bdo sé lugng (i
thiéu nhu sau:

- Di voi co quan, don vi ¢o (ong sd6 CBCCVC trén 200 dén dd 300 ngudi;
hodc co tir 200 nguoi tro xuong nhung lam vi¢e phan tan trén dia ban rong hogc vi
ly do nghi¢p vu khon;:, (hé bo vi trf lam vide: Béu it nhit 1/3 CBCCVC cta co
quan, don vi 1a dai biéu tham dy Hai nghi.

- Déiﬁ vai co quan, don vi ¢6 tdng s6 CBCCVC trén 300 ngudi: Ngoa s6 dai
biéu téi thidu phai bdu nhu wén, cir 10 nguoi thi bau thém t nhit 01 dai bidu (tinh
(r nguoi thir 301 trd di).

4, Dai dién co quan chuyén mon

~a) Co quan theo ddi vi¢e thye hi¢n Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP: S& Noi vu
(doi vai cap tinh), Phong Naoi vu (doi véi cap huyén);
b) Cong doan cip trén tryce tidp.
IV. CHUAN BI TO CHUC HOI NGH]
L. Hop tra bi
a) Nguoi dung diu co quan, don vj triéu tap hop tri bi dé thongj nhdt chu
truong, thong qua ke hoach, muc tiéu, néi dung Hoi nghi; du kién thoi gian to chire

[0i ngphg, du kién s6 llrong dai biéu triéu dp va phén bd cho timg don vi bao dam
co ciu, thanh phan cong bang, hop ly néu la Hoi nghi tridu tap dai biéu.

Thanh ph'm du hop 1a dai dién cia cap 16 chire Hi nghi, ;:,om Ngudi ding
dau, Bi thu cap ty, Chu tich ¢bng doan, tht truong mét s6 don vi ¢6 lién quan,

b) Nguoi ding diu co quan, don vi chuén bj cac vin ban, bio cdo sau:
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- Bdo cao kiém diém viée thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nude cé lién quan dén chire nang, nhi¢m vu cua co
quan, don vi;

- Bdo cdo kiém diém viée thue hién nghi quyet Hoi nghj trude dé va nhiing
quy dinh vé thue hién déin chu trong hoat dong cua co quan, don vi;

- Danh gid, tong k&t va kiém diém trach nhiém cia nguoi dimg diu co quan,
don vi trong viée thyce hién ké hoach cong tac nam.

¢) Ban chép hanh c¢ong doan co quan, don vi chuén bj vin ban, bio cdo sau:

- Béo cdo téng két phong trao thi dua;

- N&i dung xét khen thudng va du kién néi dung phong trao thi dua nim tiép
theo;

- Dy thao ban giao uoc thi dua;

- Béo cdo hoat dong cua Ban Thanh tra nhdn dan va chuong trinh cong téc,
hoat dong ctia thanh tra nhan dan nam ti¢p theo;




- Dy kién nhan sy bau hodce bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
theo quy dinh cua phap lugt (néu co6).

d) Ngoai céc van ban, bdo cdo néu tai diém b, ¢ Khoan nay, ng:,trbi dimg dau
co quan, don vi théng nhét vai cong doan co quan, don vi quyét dinh céc noi dung
cong khai tai hi nghi hodc nhitng ndi dung liy v kién cén bd, cong chire, vién
chire tai Hoi nghi theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. Tb chire 14y v kién can b chui chdt va trigu tap Hdi nghi

a) Noi dung:, ldy y kién: Dy kién sb lugng dai bidu wi¢u tdp va phan bo cho
cic don vi, thoi gian 6 chire 10 nghi va dy thao (di thao lan 1) cée van ban, bdo
cdo néu tai diém b, ¢ Khoan 1, Muc IV.

b) Thanh phan 1dy v kién la dai di¢n cua cip t6 chirc Hoi nghi, g:,om Ngudi
dimng dau, cip phé cua ngrm dig diu, Ban Thuong vu cong doan (hodc Ban
Chédp hanh ¢éng doan néu khong ¢o6 Ban Thuong vy cong doan), Bi thu cap uy,
Cha tich Hoi Cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu Doan Thanh nién ang san Ho6 Chi
Minh (néu cé), Trudng ban Thanh tra nhan dan, Truong ban nit cong hodc can bd
phy trdch ban nit cdng, ngudi dimg dau céc don vi thuge co quan, don vi.

¢) Nguoi dimg déu co quan, don vi phdi hop vai cong doan co quan, don vi
long, hop, tiép thu ¥ kién va hoan chinh dy thao cdc vin ban, bio céo (dir theo ldan
2) dc, ldy y kién tai Hoi nghj cua cdc don vj theo quy dinh tai Khoan 3, Muc 1V;
quyét dinh triéu tap Hoi nghi.

3. Tién hanh Hoi nghj tai cac don v thude co quan, don vi

Nguoi dlmg dau cac don vi thuge co quan, don vi chi tri, phm hop vai Chu
tich cong doan cting cap té chire Hoi nghi tai don vi minh dé tdng két, dmh pid két
qua thye hién nhi¢m vu trong ném, phuong hudng nhi¢m vy nim ticp theo; viée
trién khai nhimg quy dinh vé thyuc hién dan cha tai don vi; thao ludn, cho y kién
doi véi du thao (due thao ldn 2) cac vin ban, bao cdo duge g ;_,m xin y kién: bau dai
bicu dy Hoi nghi ctia co quan, don vi; binh xét khen thudng; kién nghi, dé& xudt.

4. Npuoi dimg dau va wng doan co quan, don vi cin cir két qua Hoi nghj tai
Khoan 3, Myc IV dé tong hop y kién, hoan chinh cde viin ban, bao cdo (di theo
lin 3) dm ra Hoi nghi clia co quan, don vj.

(T uy vao noi dung, ch:rong winh va thoi gian 16 chire | I(u nghj cdac co quan,
don vi co thé trinh bay tém tit cde di thao bdo edo (i thao lan 3) va bdo edo gici

trinh, tch thu cac y kién dong gop cua cac thanh vién dwpe ldy ¥ kién theo quy
dinh).

V. TO CHUC HQOI NGH]
1. H$i nghj & co quan, don vj cdp tinh
a) Thanh phan tham dy

- Toan the¢ CBCCVC hoge Hoi nghi dai biéu cta co quan, don vi tham duy
Hoi nghi;

- Boi véi cae co quan co don vi trye thude thi t6 chie Hoi nghj 02 vong:



* Vong 01: Té chire Hi nghi cua timg don vi true thudce,

* Vong 02: T6 chire Hoi nghi chung toan co quan (gébm cdc phong, ban
nghiép vu va cac don vi true thuge).

Sau khi cac don vi true thude 6 chirc Vong 01, co quan cha quan o chure

Hoi nghi Vong 02 (Hoi nghi toan thé hoiic Hoi nghi dai biéu), thai gian t6 chire 02
vong trong khoang thoi gian da quy dinh.

b) Poan Chu tich

- Thua trudng co quan, don vi;

- Bi thu cap uy co quan, don vi;

- Chu tich cong doan co s0.

Ty tinh hinh thye (¢ va s6 lugng CBCCVC hogc s6 dai biéu dy Hoi nghi
clia co quan ma s6 lugng Doan Chu tich duge co ciu 3 hojc 5 n;:,lrm theo thanh
phan néu trén. luron;: hop Thu trirdng co quan, don vi la Bi thu cap uy co so thi

co cdu Phé Bi thu cap ty co so vao Doan Chu tich; dbi voi sb lugng thanh vién
khic con lai ¢6 thé co cdu Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh va dai
dién CBCCVC cua cac co quan, don vi trye thude.

¢) Thu ky Hdi nghi do Doan Chu tich cir va thyue hién nhiém vu theo phén
cong cia Poan Chu tich.

2. Hoi nghi ¢ cdc co quan, don vi cap huyén
a) Thanh phan tham du
- Hoi nghi lién co quan, don vi: Thanh phan tham dy la toan thé CBCCVC
cua cdc co quan thanh vién hodc dai biéu CBCCVC cua timg co quan, don vi duge
béau tr cac co quan thanh vién;
Hoi nghi riéng biét timg co quan: Thanh phan tham dy la toan thé
CBCCVC cua co quan.
b) Doan Chu tich
- T6 chuire Hoi nghi lién co quan:
F Dai dién lanh dao cdc phong, ban cap huyén (ruong hop tha truong cac
phunb, ban la Uy vién Ban chip hanh, Uy vién Ban Thuong vy huygn ay, thi uy,
thanh ty thi déng chi ¢6 chire danh (,dp ay cao hon sé l1a dai dién lanh dao chu tri

Ho6i nghi; truomg hop ¢6 chire danh (,dp iy ngang nhau thi thoa thuan mdi ngudi
chu tri Hoi nghi mot nam hodc cung ddng chu tri Hoi nghi);

F Bi thu Dang uy, Bi thu Chi ty hoide Phd Bi thu Dang ty, Pho Bi thu Chi
ay (truong hop dong chi Truong phong lam Bi thu);

+ Dai dién cong doan co sd: Chu tich hodic Pho Chu tich (n¢u Chu tich cong
doan ving);

§)




Pdi vai phong, ban chua ¢6 co cau vao Doan Chu tich (theo cach thire co
ciu trén day) thi Thu truong cta co quan, don vi do tham gia Poan Chu tich dé
cang diéu hanh Hi nghi lién co quan.

- To chire HGi nghi g co quan riéng bidt:

+ Thu trudng co quan, don vi;

+ Bi thu Chi b6 (néu Thu trudng a Bi thu Chi b thi co ciu dong chi Pho Bi
thur); ,

+ Chu tich hodc Phd Chu tich ¢dng doan co s6 (néu Chu tich cong dodn
ving).

Tay tinh hinh thye ¢ va s6 lugng CBCCVC hoiie s6 dai biéu duoce du Hoi
nghi cta co quan ma so6 lugng Poan Chi tich Hai nghi duge co cdu tir 3 hodc 5
nguoi.

¢) Thu ky Hoi nghi do Doan Cha tich ctr va thue hién nhiém vu theo phan
cong cua Poan Cha tich.

3. Hoi nghi can b9, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa

a) Thanh phan tham du

Toan thé can by, cong chirc va ngudi hoat dong khéng chuyén trach cép xa
tham dur. :

b) Doan Chu tich

- Dai dién ldnh dao cap uy bang;

- Pai dién lanh dao UBND c;"ip xa;

- DPai dién Ban Chz’ip hanh cong doan xa;

Ty tinh hinh thyre (€ va s6 lugng CBCC hodic sb dai biéu duge dy Hoi nghi
cua co quan ma so luong Doan Cha tich Hoi nghi duoe co ciu 3 hodc 5 nguoi.

¢) Thu ky Hoi nghi do Poan Chu tich cur va thue hién nhiém vy theo phan
cong cua Doan Chu tjch.

Lueu y: Truong hop nguoi dimg dau co quan, don vi hodc Chi tich céng
doan co quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky lucit hinh thire tir khién trach
tré lén, tdp thé linh dao co quan, don vi hodc Ban thuong vu céng doan co quan,
don v (hodic Ban c'hd"/) hanh ¢éng doan néu khong o Ban thuong vu cong doan)
e dai dién tham gia Doan Chi tich.

VI. CHUONG TRINH, NOI DUNG HOQI NGHI
1. Nghi thire khai mac

a) Chao ¢, tuyén bd ly do, gisi thidu dai biéu:

b) Bdo cdo s6 lwgng CBCCVC tham du | 1O1 nghi.

2. Noi dung Hoi nghi




a) Nguoi dimg diu co quan, don vi, Chi tich cong doan co quan, don vi
trinh bay cdc van ban, bdo cao theo phan cong tai Diém b, ¢, d Khoan I, phin 1V,
Muc C van ban nay.

Luwu y: Viée xac dinh nam 16 chite Hoi nghi va ndam cua cde bdo cdo trinh
bay tai Hgi nghi, nhu sau: Hoi nghi 16 chire truce ngay 31712 hang ném, thi ghi
nam hién tai; Hoi nghi 16 chiee tie ngay 01/01 dén 15/01 héng nam, thi ghi nam
truede lidn ké tai thoi diém 6 chite Hoi nghi.

b) CBCCVC du Hi nghi thao ludn cac van ban, bdo cao: dé xudt, kién nghi
(néu co).
¢) Nguoi dtmg, déu, Chu tich cong doan giai dap thdc mic, kién nghj cua

CBCCVC déi véi cic noi dung thuge thim quyén, ban cac bién phap cai tién diéu
kién lam viéc, ndng cao doi song ctia CBCCVC trong co quan, don vi.

d) Truong ban Thanh tra nhan dan winh bay bdo cdo hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac ndm tiép theo (trudmg hop
Ban Thanh tra nhan dan hét nhiém ky thi két hop gitra bdo cdo hoat dong trong
nam va bdo cao danh gia hoat déng cia Ban trong ca nhi¢ém ky thanh 01 bdo cdo
chung).

d) Bau mai hoic kién toan Ban Thanh tra nhdan dan (néu co).

e) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi (néu co).

g) T chire khen thiwdng cd nhén, tdp thé ctia co quan, don vi ¢6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

h) Ky két giao uée thi dua gitra nguoi dimg dau co quan, don vi véi t6 chire
cong doan.

i) Thong qua nghi quyet Hoi nghi.

k) Bé mac Hoi nghi.

3. Kinh phi té chire Hdi nghj duge bo tri tie nguén kinh phi hoat dong thuong
xuyén cua co quan, don vi.

4. 76 chire thue hién nghi quyét Hoi nghi

a) Ngudi dimg déu co ‘quan, don vi phm hop véi edng doan co quan, don vi
pho bién, hudng dan, don dbe viee thue hién nghi quyét Hoi nghi; ctr dau mO| dé

phéi hop, theo doi, dé \uat xtr ly kip thoi nhitng phdt sinh trong qud trinh t6- chire
thyre hién.,

b) Dinh ky 6 thing mot lan, nguoi dimg diu co quan, don vi phol hop voi
cong doan co quan, don vi 15 chire kiém tra, dénh gid két qué thye hién nghi quyét
Ho6i nghi; thong bdo két qua kiém tra, danh gid dén toan thé CBCCVC trong co
quan, don vi.

D. CONG TAC CHUAN B] HOI NGH]
I. Trang tri Hi nghi




1. Phong nén HOi nghi

€4 &) — = TR TLLERnER e
PANG || Toeuac TEN CO QUAN, DON V|
HOI NGHI
TUQNG
e | | (2)eeiiiianen
no
......... ,ngay... thang ... nam ...

2. Céc ban “DPoan Chu tich” va “Thu ky"

C6 bang dé cac dong chir “Doan Chu tich™, “Thu ky” hoiic cic bang khac
néu co.

I1. CAC CONG TAC KHAC

I. Phan cong ngudi théng qua cée bio cdo, phan cong didu hanh Hoi nghi;

2. Chudn bj hoi trieong, trang tri Hoi nghi; ban ghé; in 4n tai liéu,...

3. Chuan bi bién ban Hi nghi, du thao nghi quyét Hoi nghi; bién ban béu
cur, thing phiéu, phiéu de cr Ban Thanh tra nhan dén (cé déng diu treo cta Ban
Chap hanh cong doan néu ¢6 bau cir Ban Thanh tra nhan dén);

4. Chudn bj am thanh, dnh sang, nudc udng va cie vén dé khéc néu co.
1L THOT GIAN VA CHE D) BAO CAO

I. Thoi gian 6 chire Hoi nghi

a) Cﬁp co 86 (don vi true thude): /s ngay;

b) Cap co quan chu quan: T 7 ngay den 01 ngay;

(%) - Déi vai cor quan héamh c‘hmh co eae chire danh d;rm bau cir; ¢ don vi sue nghiép triee thuge ve
ngecri lao dong theo Nehi dinh 56 68/2000/ND-CP, tiéu dé Hoi nghi “Cdn hg, caong elure, vién chiece va
nguai lao dong ™,

- Doi voi co quean hamlt chinh ¢6 ¢ Ge ehre danh diege bau ey nguai lao dong theo Nehj dinh s0
6872000/ND-C'P, tidu dé Hoi nghi “Can bg. cong chire va ngieai lao dong ™.

- DI véi cor quan hénh chinh ¢ don vi sie nghiép triee thuge va ngudi lao dong theo Nghi dinh so
687 2000/ND-CP, tiéu dé TToi nghi “Cong clure, vién chiie va ngudi lao dong ™.

- Doi véi co quan hémh chinh ¢6 nguwai lao dong theo Nehi dinh so 68/2000/ND-CP, tiéu dé Hoi
nghi “Cong chire va ngudi lao dong ™

- Déi véi dom vi sie nglidp, ticn 6 Hoi nghi “Vidn chie va ngeai lao dong .

- Déi voi ('d}: Xd. ticu dé Hoi nghi “Cdn bo, cong cliee va ngieai hoat ding khong chuyén trdach ™.

- Twong tie cho cde reamg hop khde.,




Tay theo quy moé co quan, don vi [6n nho, s0 lugng CBC CVC nhi¢u hay it
ma Hoi nghi ¢6 thé 1 chire theo goi y nhur rén hodic ¢ thé rat ngén hon nhung
phii dam bao day du noi dung va tinh dan cha trong Hoi nghi.

2. Ché dd bao cdo dinh ky

Trude ngay 31 thang 01 hdng nam, cdc co quan, don vi, dja phuong gtri bdo
cio vé tinh hinh thye hi¢n dian chu tai co quan, don vi cia ndm trudce licn ke ve So
Ngi vy dé tong hop, bio cdo theo quy dinh (ddi véi cac co quan, don vi cap huyén,
cip xa glri bao cao vé UBND cip huyén (thong qua Phong Noi vu) dé [ong hop
bdo cdo UBND tinh theo quy dinh).

D. TO CHUCT HU'C HIEN

- Thu trueong cac so, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xd, thanh
phd thye hién va chi dao Chu tich UBND cdc xa, phudmng, thi trén 16 chire Hoi nghi
CBCCVC cua co quan, don vi theo hudng din nay; bao céo tinh hinh, két qua thye
hi¢n quy ché dan cha va Hoi nghi CBCCVC cua céac co quan, don vi va thyc hién
ché dod béo cdo dinh ky hing nam theo quy dinh.

- Lién doan Lao dong tinh phan céng Cong doan Vién chire tinh chiu trach
nhiém phdi hop véi S& Noi vy kiém tra, don dée, theo dai, hudng dan clic Cong
doan co s& truc thude phdi hop véi Thu truong cac co quan, don vi c¢ap tinh 6
chire thyre hign dan cha va Hoi nghi CBCCVC theo Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.
Thong twso 0172016/TT-BNV, c¢de van ban hudng dan khic ¢é lién quan va hudng
din nay.

- Thot diem thuce hién ké wr thang 12 thang 2020.

- Huéng dan nay _thay thé Cong van s6 21/SNV-XDCQ-CTTN ngay
15/5/2015 va Cong van s6 1172/SNV-XDCQ-CTTN ngay 09/8/2016 cia S Noi
vir tinh Binh Duong va cac vin ban khae lién quan dén hudng dan té chie FOI
nghi CBCCVC do So Noi vu ban hanh déu bi bai bo.

Trén day la Hudng dan thue hi¢n dén chu va t6 chire Hoi nghi CBCCVC cua
co quan, don vi wr cap tinh dén ¢ip xa theo Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay
09/0172015 cua Chinh phu./

Noi nhin:
- Tinh ay.
=TT HDND tinh; S,
- UBND tinh; e 34 i
1T BCD THOQCDC tinh: ' -”.,_;,-',’.fj‘_/é'gy,/{__f-/
- Ding iy Khéi cae Co quan vi Doanh nghigp tinh; LN

- Cong doan Vién chire tinh (trién khai trong h¢ :
théng cong doan trye thude); o o
- LDLD cac huyén, thi xi, thanh phé; — e
- Phong N§i vy cép huyén; ‘ s
- Lo VT (25b).4. =
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