UBND HUYEN DAU TIENG ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 251 /PGDPT-GDTH Déu Tiéng, ngay 0 thang 12 nam 2022

V/v huéng dan quan ly, sir dung
hoc ba dién tir cap Tiéu hoc |
tir nam hoc 2022-2023.

Kinh giri: Higu truéng céc trudng Tiéu hoc, TH-THCS trong huyén.

Cin cir Quyét dinh sb 749/QD-TTg ngay 03/6/2020 ctiia Thu tuéng Chinh
phu phé duyét “Chuong trinh Chuyén dbi s6 qubc gia dén ndm 2025, dinh huéng
dén nim 2030”;

Cén cu Quyet dinh s§ 117/QD-TTg ngay 25/01/2017 ciia Thu tuong Chinh
phti phé duyét Dé én “Ting cudng tng dung cong nghé thong tin (CNTT) va ho
trg cac hoat dong day hoc, nghién ctru khoa hoc gop phén ning cao chit lugng
gido duc va dao tao giai doan 2016-2020, dinh huéng dén nim 2025”;

Can cir Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cta B trudng
Bo Giao duc va Dao tao (GDDT) vé viéc Quy dinh vé tb chirc hoat dong, st dung
thu di€n tir va cng thong tin dién tr tai S& GDDT, Phong GDBT va cdc co SO

gido duc mam non, gido duc phéd théng va gido duc thudng xuyén”; Thong tu s6 e t'i‘",;,t
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cta B trudng B6 GDDT vé Quy dinh thoi // 557 n\i(\ub\
han bao quan tai liéu chuyén moén nghi¢p vu cua nganh gido duc; Thong tu s6 2 ciio Y
28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 cia B) trudng B6 GDDT vé Ban hanh Digu 75, Y A A
& trudng Tidu hoc; ’MU T"J
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Cin cir Ké hoach sb 3776/KH-UBND ngdy 26/7/2022 ctia Uy ban nhan dan =
(UBND) tinh Binh Duong vé viéc phé duyét Ké hoach thuc hién Pé 4n “Ting
cuong ung dung CNTT va chuyén ddi s6 trong GDDT giai doan 2022-2025 dinh
huéng dén nam 2030” trén dia ban tinh Binh Duong;

Cén ctr Ke hoach s6 1751/KH-SGDPT ngay 16/8/2022 ctia S& GDDT tinh

Binh Duong vé viée trién khai quan ly va str dung hoc ba dién t&r (HBDT) tir niim
hoc 2022-2023.

Cédn cir Cong vin so 2679/SGDDBT-GDMNTH ngay 30/1 172022 cua S&
GDBT tinh Binh Duong vé viéc Hudng dan quan ly, stt dung HBDT cép Tiéu hoc
tir ndm hoc 2022-2023. ’

Phong GDDT huéng dan céc trudng Tiéu hoe, TH-THCS trong huyén trién
khai thue hién viéc quan ly, st dung HBDT tlr nim hoc 2022-2023, cu thé nhu sau: |

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich |

- Téng cuong tng dung CNTT trong cong tic quan 1y, diéu hanh va luu trix
dir lidu tai co s0.




- Gidm 4p luc ho so, s6 sach cho gido vién. Tao diéu kién thuan lgi cho gido
vién trong viéc luu trit va theo ddi qud trinh hoc tip cuia hoc sinh.

- Pam béo két ndi thong tin théng suét, chinh x4c, an toan, hi¢u qua, kip thoi
phuc vu cong téc quan ly, nang cao tinh cdng khai, minh bach trong hoat dong
quan ly gido dyc.

2. Yéu cau

- Viéc quan ly, st dung HBDT phai biao mét dugc théng tin cia phu
huynh, gi4o vién va hoc sinh.

- Dam béo viéc cap nhét ding thyc trang két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh theo quy dinh ctia nganh.

- Cén bg quan ly, hiéu trudng, gido vién sir dung chit ky sé trong vidc thue
hién sb hoc ba dién tir.

- Phan mém phai c6 chic nang quan Iy, luu trr va in én duge céc loai hd
so dam bao tinh phép 1y, ding ndi dung va ding biéu miu theo quy dinh.

IL. NQI DUNG THU'C HIEN
1. Mau hoc ba

Thye hién theo hudng din tai Théng tr sb 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 ctia B6 GDDT vé viée ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh Tiéu hoc.

2. Quy dinh cap nhit thong tin

- Ca nhén tryc tiép cap nhat dit lieu, ky duyét hd so bing chir ky s c4 nhan
trén phdn mém quan ly dinh ky va dot xuét theo quy dinh trong Quy ché quéan ly,
stt dung hd so sb sach cia nha treong va cac quy dinh co lién quan.

- Hb so, dit litu duogc cip nhét phai thong nhét, chinh x4c. Khi cin bd
sung, diéu chinh sai sét, c4 nhan phdi c6 don d& nghi Ban quén tri, khi dugce
théng nhét thi thyc hién viée cép nhét theo quy dinh.

- Lanh dao trudng dinh ky kiém tra tién do, danh gia két qué kiém tra viéc
cap nhat vao cudi mdi dot, c6 bién ban kiém tra luu trt trong ho so quan Iy cia
nha trudng.

3. Quy dinh chi tiét v& quéan ly, st dung va lwu triv

- Cubi mdi nam hoc, gido vién by mén, gido vién chi nhi¢ém va Higu
trudng thyc hién ky s6 duyét Hoc ba theo quy trinh trén phdn mém quén 1y. Nam
hoc cubi cdp hodc khi hoc sinh chuyen troeong ngoai tinh, nha trudng cé trach
nhiém in Hoc ba déng ddu gidp lai, diu xdc nhan va giao tra cho hoc sinh theo
quy dinh.

- Truong hop xin chuyén trudng thue hién theo quy dinh hién hanh cta Bo
GDDT; dong thoi cip nhat thong tin, két qua rén luyén va hoc tép cia hoc sinh
da hoan thanh vao hé théng; cap nhat thong tin chuyén trudong lén hé théng theo
quy dinh.




4, Céip lai Hoc ba hoc sinh

Ngudi bi mat hoc ba phai c6 don d& nghj cép ban sao hoc ba. Céc by phan,
cé nhan ¢6 tham quyén thyc hién in hoc ba tir phan mém quan ly, dong thanh
quyén bao gbém toan bo Hoc ba hoc sinh, déng déu gip lai (chit ky s0 nha truong),
déng ddu “Bén sao” va s6 1an cip lai trén trang bia ciia hoc ba.

S. Lwu trit dit liéu

- Két thic mdi hoc ky, cubi nim hoc nha trudng ghri dit lidu vé két qua ren

luyén va hoc tap ctia hoc sinh 1&n hé théng quan 1y Co sé dit liéu nganh theo quy
dinh.

- Phong GDDT téng hop két qua cua céc trudng hoc trye thude, luw trit dit
liéu va giti béo céo v& S& GDDT théng qua chirc ning phan mém quan ly thong tin
gi4o duc.

- Két thic nim hoc, nha trudong lwu xuét file va thye hién luu et dit liéu
bang céc thiét bi luu trit ngoai (USB, CD, dia cing, ...) dam bao an toan dit liéu lau
dai, thyc hién bao quéan theo ding quy dinh luu trit hd so.

II. TO CHU'C TRIEN KHAI THUC HIEN
1. S& Gido duc va Pao tao

- Hb trg t6 chire tép huén nghiép vu quan 1y va sir dung phan mém cho céc
truong hoc trudce khi trién khai thue hién.,

- Theo d&i, kiém tra viée trién khai thyc hi¢n; tong hop béo céo két qua thyc
hién theo dinh ki va dot xudt theo yéu cu.

2. Phong Giao duc va Pao tao

- Chi dao cdc trudng hoc trye thude ra soat didu kién v& co s¢ vat chit,
duong truyén cho viée két ndi, cai dat phin mém quén ly tai don vi.

- Ra sodt cac dleu kién ddm bao cho viéc trién khai thuc hién; dé xuat nha
mang hd trg trién khai, t6 chire tap huén nghiép vu quan Iy va st dung phdn mém.

- Xay dung ké hoach, 16 trinh st dung phan mém quan ly céc trudng hoc
trye thude dam bao dap ting yéu ciu.

3. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Ra soat céc didu kién dam bao cho vige trién khai thyc hién; lva chon don
vi cung tmg dich vy ddm bio dép ting yéu ciu theo quy dinh ctia Bo GDDT; t6
chite tap huan nghiép vu quan Iy va st dung phin mém.

- Xay dung ké hoach, 16 trinh st dung phan mém quan ly.

- Ban hanh Quy ché quan 1y, st dung hd so sb séch trén phén mém quan ly
dam bao vi¢c cdp nhat, ky duyét, luu trir thong tin dit liu ding theo quy dinh.

4. Trach nhiém ciia gido vién, nhin vién

- Cin ¢t Quy ché quan ly, st dung hd so chuyén mon cua nha truong, nhitng
quy dinh c6 lién quan va theo quyén han dé thuc hién t6t nhiém vu duoc phéan




cdng.

- Tham gia tdp huén nghiép vu quan Iy va s dung phin mém; tich cuc
nghién cttu, hoc tap, boi dudng k¥ ndng st dung CNTT ho trg viée day hoc, bién
soan, luu trit ho so theo quy dinh.

- Kip thoi béo céo lanh dao vé céc van dé gay ra sy ¢6 15i sir dung phan mém
ho#c céc van dé kho khan khac lién quan dén thyce hién nhiém vu dugc giao.

Phong GDDT yéu cdu céc trudng Tiéu hoc, TH-THCS trong huyén trién
khai thyc hi¢n. N€u c6 vudng méc hodc d€ xuat, cac don vi bao cdo ngay vé Phong
GDBT (qua bd phan Tiéu hoc) dé dugce hudng dan./.
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